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APRESENTACAO

A ‘“Biblioteca Madre Marie Angie” disponibiliza para sua
comunidade académica o Manual de Normalizagdo de Trabalhos
Académicos, a fim de padronizar toda sua producao cientifica, tornando-
as mais eficientes e confiaveis. Assim, visa apresentar regras basicas que
possam orientar todos os docentes e discentes na producéo dos trabalhos
cientificos exigidos na Escola, e com isso facilitar a produgdo cientifica,
sendo esta, essencial para o crescimento das instituicbes de ensino
superior.

Portanto, para essa uniformizagdo, este manual se baseia nas

recomendacgdes da Associacéo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT):

v NBR 6022: 2003 - Informagéio e Documentagéo - Artigo em publicagéo
periédica cientifica impressa: apresentacéo;

v NBR 6023: 2002 - Informagéio e documentagéo - Referéncias:
elaboragéo;

v NBR 6024: 2012 - Informag&io e Documentag&o - Numerag&o progressiva
das se¢6es de um documento escrito: apresentacéo;

v NBR 6027: 2013 - Informag&io e Documentag&o - Sumario: apresentacao;

v NBR 6028: 2003 - Informag&o e Documentag&o - Resumo: apresentagao;

v NBR 10520: 2002 - Informagéo e Documentagéo - Citagdes em
documentos: apresentacao;

v NBR: 14724: 2011- Informagéio e Documentagéo — Trabalhos
Académicos: apresentacgéo;

v NBR15287: 2011- Informag&o e Documentacéo - Projeto de Pesquisa:
apresentacgéo;

v NBR: 15437: 2006 - Informacéo e Documentagao - Pdsteres Técnicos e
Cientificos: apresentacao.

Todas as Normas Técnicas citadas neste manual estao disponiveis
para consulta na Biblioteca.



1  APRESENTACAO GRAFICA DO TRABALHO DE CONCLUSAO
DE CURSO

A estrutura adotada para a elaboracdo de trabalhos académicos,
similares, intra e extraclasse baseia-se nas recomendacdes da NBR
14724: 2011 - Informagdo e Documentacdo - Trabalhos académicos:

apresentacao.
1.1 FORMATO

O texto deve ser digitado em papel A4, utilizando a fonte Arial,
tamanho 12, com entrelinhas (espacamento) 1,5, e com alinhamento
justificada. Os elementos textuais e pds-textuais devem ser impressos no
anverso e no verso das folhas.

As margens devem ser:

a) anverso: esquerda e superior de 3 cm e direita e inferior de 2
cm;
b) verso: direita e superior de 3 cm e esquerda e inferior de 2 cm.

1.2 NUMERAGAO PROGRESSIVA

Para evidenciar a sistematizacéo do contetdo do trabalho, deve-se
adotar a numeracgdo progressiva para as segdes do texto. Os titulos das
secdes primarias, por serem as principais divisdbes de um texto, deve
iniciar em folha distinta. Vale ressaltar que, “todas as se¢des devem
conter um texto relacionado a elas”. (NBR 6024, 2012, p. 2).

Destaca-se gradativamente os titulos das secdes utilizando os

recursos listados.

! Nota: A EEWB recomenda a utilizagdo somente no anverso das folhas, exceto, os
dados internacionais de catalogagao-na-publicagdo, ou seja, a ficha catalogréafica.



Secdo Primaria: 1 (CAIXA ALTA, NEGRITO, TAMANHO 12)

Sec¢édo Secundaria: 1.1 (CAIXA ALTA, SEM NEGRITO, TAMANHO 12)
Secdao Terciaria: 1.1.1 (Caixa baixa, negrito, tamanho 12)

Secdo Quaternaria 1.1.1.1 (caixa baixa, sem negrito, tamanho 12)
Sec¢do Quinaria 1.1.1.1.1 (caixa baixa, sem negrito, tamanho 12)

1.3  PAGINACAO

A numeracéao é colocada no canto superior direito da folha, a 2 cm
da borda superior, em algarismos arabicos. Todas as folhas ou paginas
do trabalho, a partir da folha de rosto, sdo contadas sequencialmente,
mas, a numeracgédo é colocada somente a partir da introdugédo, ou seja, a
partir da primeira folha da parte textual. Apéndices e anexos também
recebem numeracéo de paginas.

1.4  APRESENTAGAO DE TABELAS E ILUSTRAGCOES

Sao ilustracBes que visualmente servem para acrescentar a
compreensdo do texto. Podem ser do tipo: desenho, esquema,
fluxograma, fotografia, gréfico, mapa, organograma, planta, quadro,
retrato, figura, imagem, entre outros. Cada ilustracdo deve ter sua
identificacdo na parte superior precedida da palavra designativa, seguida
de seu numero de ordem de ocorréncia no texto, travessao e do titulo.
Apls a ilustragdo na parte inferior, deve-se indicar a fonte consultada,
elemento obrigatério, mesmo que seja produgdo do préprio. A ilustracdo
deve ser mencionada no texto o mais proximo possivel do trecho que faz
referéncia a ela.

Observagdo: Para os titulos de tabelas elou ilustragbes usar
espagamento simples, fonte 10, negrito, alinhamento justificada, para
fonte e/ou notas, utilizar o mesmo recurso, porém, sem negrito.




1.4.1 Tabela

As tabelas sdo uma forma de apresentar informacdes avaliadas
gualitativamente e/ou quantitativamente e relacionadas a algum
fendbmeno. Tém como finalidade proporcionar rapidez na interpretacao
das informagdes. As tabelas devem ser apresentadas de acordo com as
Normas de Apresentacdo Tabular do Instituto de Geografia e Estatistica
(IBGE).

Na tabela, o titulo é precedido da palavra Tabela, e vem acima da
Linha superior. A indicagdo de fonte e/ou notas aparece abaixo da linha
de fechamento. No texto do trabalho, a tabela € mencionada no meio da
frase ou no final dela, indicada por Tabela seguido do seu nimero de

ordem.

Exemplo:

Observa-se pela Tabela. 13 a distribuicdo de matriculas de cursos
tecnoloégicos

Tabela 13 - Distribuicdo do nimero de matriculas de cursos tecnolégicos —

Brasil - 2010
Area do Conhecimento | Matricula | %

Total geral 63.481 100
1 Gerenciamento e administragao 15666 M7
1 Processamento da informagdo 7817 123
3 Engenharia e profissbes de engenharia (cursos gerais) 4314 77
4 Protecao ambiental {curses gerais) 3381 63
& Eletronica e automagao 31964 £2
& Processamento de alimentos 3537 56
7 Produgdo agricola & pecudria 3.031 48
8 Engenharia civil & de construgdo 1825 45
9 Uso do computador 2261 36

10 Viagens, turismo e lazer 2212 5
Ourtros Cursos 13273 09

Fonte: INEP/MEC (2010)




1.4.2 Quadro

Quadro é uma ilustracdo onde aparecem palavras e/ou numeros
dispostos em colunas e linhas. No texto, o quadro € mencionado no meio
da frase ou no final dela, com o termo Quadro seguido de nimero de
ordem.

Exemplo:

O Quadro 3 mostra algumas Normas da ABNT usadas em
trabalhos académicos.

Quadro 3 — Algumas normas usadas em trabalhos académicos

NBR 6023: 2002 Informagé&o e documentacao - Referéncias: elaboragéo

NBR 6024: 2012 Informag&o e Documentagao - Numeragé&o progressiva das

secgdes de um documento escrito: apresentagao

NBR 6028: 2003 Informag&o e Documentagao - Resumo: apresentagéo

NBR 10520: 2002 Informag&o e Documentagao - Citagdes em documentos:
apresentacao

NBR 14724: 2011 Informag&o e Documentagao — Trabalhos Académicos:
apresentacao

Fonte: Da autora

1.4.3 Gréfico

Representacao grafica de um fenémeno e possibilita a transmisséo

de informacéo de forma rapida e clara. No texto, ele é indicado por
Gréfico, junto como o nimero de ordem.

Exemplo:




O Grafico demonstra a evolugdo de concluintes de Curso de
Graduacéo no periodo de 2001-2010.

Gréfico 1 — Evolugdo do nimero de concluintes em Curso de Graduacéo (presencial e a
distancia) Brasil, 2001-2010

1.000.000 973.839

900.000

800.000

700.000
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Fonte: INEP/MEC (2010)

1.4.4 Figura

Figura é uma categoria especifica de ilustracdo e deve estar
situada o mais proximo possivel do trecho no texto que faz referéncia a
ela. No corpo do texto, as figuras sdo mencionadas como Figura seguida

do nimero de ordem.

Exemplo:

A cidade Metropolitana de Belo Horizonte localiza-se no estado de

Minas Gerais (Figura 20).




Figura 20 — Mapa do Estado de Minas Gerais
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2 ESTRUTURA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

A estrutura do trabalho académico (Anexo B) compreende em:

a)

b)

c)

elementos pré-textuais: capa, folha de rosto, ficha
catalogréfica, folha de aprovacédo, dedicatoria (opcional),
agradecimentos (opcional), resumo, abstract, listas (opcional),
sumario;

elementos textuais: o texto € composto de uma parte
introdutdria, apresenta os objetivos do trabalho, as razdes de
sua elaboragédo; o desenvolvimento, que detalha a pesquisa, e
a parte conclusiva;

elementos pos-textuais: referéncias, glosséario (opcional),

apéndice (opcional), anexo (opcional)1.

2.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Antecedem o texto e ndo recebem indicativos numéricos.

2.1.1 Capa

Deve conter o nome completo da instituicdo, nome dos autores no

alto da folha, titulo e subtitulo do trabalho ao centro, local-UF, ano de

apresentacéo. Todas as informacdes devem ser digitadas em maiusculas,

negrito e centralizadas na folha.

! Nota: De acordo com a NBR 14724: 2011 “os elementos apéndice e anexo é
opcional” mas, para os trabalhos académicos da EEWB estas informagdes séo
obrigatérias, pois servem de comprovacgdo e/ou argumentacdo da pesquisa.




Exemplo:

/V Cabecalho:

= Mailsculo, fonte tamanho 12,
NOME DA INSTITUICAO negrito, centralizado, entrelinhas 1,5,
logo apés o nome da instituicdo para

o autor dois enter.

AUTOR(A)
AUTOR(A
o) Titulo (mailsculo): Subtitulo
(minGsculo) separado  por
dois pontos centralizado.

Entrelinhas 1,5, tamanho 12,
negrito.

TITULO: subtitulo

Local e UF posicionados na
parte inferior, fonte 12,

mailsculo, entrelinhas 1,5,
LOCAL-UF / negrito e centralizado.
ANO

2.1.2 Folhaderosto

Deve apresentar as seguintes informag6es: nome completo do
autor (centralizado no alto da folha), titulo (deve ser claro e preciso e, se
houver subtitulo, ele aparece precedido de dois pontos), natureza
(trabalho académico, trabalho de conclusdo de curso, projeto e outros),
nome da instituicdo, do curso e da disciplina e objetivo (obtenc¢do do titulo,
aprovacdo em disciplina, grau pretendido e outros), nome do orientador e
do coorientador, se houver, cidade, a sigla do estado e ano, em linhas
distintas. A nota indicativa da natureza do trabalho contendo o(s) nome(s)
do orientador e coorientador é apresentada em espago simples, alinhada
a um recuo de 8 cm a direita e tamanho da fonte 12.




Exemplo:

/ Autor(es) mailsculo, em fonte
12, negrito, centralizado,
AUTOR(A) entrelinhas 1,5.

AUTOR(A)

Titulo (maidsculo): subtitulo
(mindsculo) separado por
dois pontos, negrito,

centralizado, entrelinhas 1,5.
Fonte 12,

TITULO: subtitulo

Trabalho de Conclusédo de Natureza do trabalho em fonte
Curso apresentado a Escolade |9 tamanho 12, entrelinhas simples,
Enfermagem Wenceslau Braz, recuo de 8 cm a direita.

como requisito parcial para
obtengéo do titulo de

Enfermeira(o). Nome do orientador e
coorientador com as iniciais
Orientador: M.e Jonas Ruiz mailsculas.
LOCAL-UF

Local e UF posicionados na
——  parte inferior em maidsculo
negrito, centralizado, fonte
12, entrelinhas 1,5,

ANO

2.1.3 Verso dafolha de rosto

Nos trabalhos académicos (TCC, monografia, pesquisa — Fapemig
e outros) deve constar no verso da folha de rosto os dados internacionais
de catalogacédo-na-publicacéo, ou seja, a ficha catalogréfica, sendo esta,
elaborada pela Bibliotecaria da EEWB.

2.1.4 Folha de aprovagéo
Deve conter nome do autor, titulo e subtitulo, natureza, nome da
instituicdo, data de aprovagdo, nome, titulagdo e assinatura dos

componentes da banca examinadora. A assinatura dos componentes da
banca sera colocada apés a aprovagéo do trabalho.




Autores em fonte tamanho 12,
maiusculo, negrito, centralizado,
/ entrelinhas 1,5.

Titulo (maidsculo): subtitulo
(minGsculo) separado por
dois pontos, com
entrelinhas 1,5. Fonte 12,
negrito e centralizado.

Exemplo:

AUTOR(A)
AUTOR(A)

TITULO: subtitulo

Trabalho de Conclusédo de
Curso de Graduagdo em

Natureza do trabalho em
Enfermagem, da Escola de

— fonte 12, espacejamento

Enfermagem Wenceslau . 5
Braz, defendido e aprovado Z!mples, recuo de 8 cm a
em 20/10/2012 pela banca ireita.

examinadora constituida

pelos membros:

Prof. M.e Nome completo
Orientador

Nomes dos Examinadores
com a primeira letra em
mailscula, fonte tamanho
12, entrelinhas 1,5, negrito,
centralizado

Prof. M.e Nome completo
Coorientador

Prof2. M.2 Nome completo
EEWB

2.1.5 Dedicatoéria

Nesta pagina, o autor presta homenagem a alguém, apresentando
um texto curto. Elemento opcional.

2.1.6 Agradecimentos

Dirigido as pessoas que contribuiram para a elaboracdo do
trabalho. A palavra AGRADECIMENTOS aparece centralizada em negrito,

na margem superior. Elemento opcional.




2.1.7 Resumo

Precede o texto e é redigido na lingua do mesmo. Consiste numa
sintese clara e coerente. Deve destacar os aspectos de maior interesse e
importancia, como os objetivos, pontos relevantes e principais conclusdes
do trabalho, sem apresentar dados quantitativos ou qualitativos.

Segundo NBR 6028 (2003) é recomendado um Unico paragrafo e
com extensdo de 150 a 500 palavras para trabalhos académicos
(monografias, teses, dissertacdes e outros). Logo abaixo ao texto, devem
conter no maximo de 5 (cinco) palavras-chave representativas.

Devemos ressaltar que, ndo se usa referenciar o resumo da
monografia, ou seja, 0 resumo que acompanha o préprio texto. De acordo
com a NBR 6028 (2003) “o resumo € precedido da referéncia do texto,
guando se faz o resumo de algum documento. Exemplo: resumo de um

livro”. Exemplo:

Centralizado, maiUsculo,
RESUMO negrito, fonte 12 e entrelinhas
1,5.

Estudo de caso sobre a politica de desenvolvimento de cole¢des
do Sistema Integrado de Bibliotecas da Pontificia Universidade
Catdlica de Minas Gerais PUC Minas em Arcos-MG. O
desenvolvimento de cole¢des apresenta-se em uma perspectiva
sistémica, sendo importante para transmitir a viséo de que as \
atividades ligadas a colegdo ndo podem ser encaradas de forma
isolada. Pode-se verificar na literatura que as atividades devem
estar interligadas, girando de forma ciclica onde se centralizam
os hibliotecarios responsaveis pelo desenvolvimento de
colecdes. Neste contexto, surge o questionamento que embasa
esta pesquisa de campo, com o objetivo de conseguir
informagdes ou conhecimentos acerca do problema investigado,
para analisar como é a elaboragdo da politica de .
desenvolvimento de colecdes da biblioteca. Esta pesquisa é do Espacamento simples,
tipo descritiva, de cunho qualitativo, possui técnicas Justificado, fonte tamanho
padronizadas, onde foi aplicado um questionéario estruturado 12

para o coordenador da biblioteca, possibilitando a descrigdo das
caracteristicas principais do processo de desenvolvimento de
colecdes, onde deve ser divulgada para toda a comunidade
usudria, tornando transparente o processo de formacdo do
acervo da biblioteca. Finaliza, concluindo-se que o processo
deve ser flexivel e atualizado de forma a facilitar as decisdes e
justificar a incorporagdo ou ndo de determinados materiais na
colecdo. Devem orientar nas decisdes de planejamento, /
orcamento, selecdo e aquisicdo de material informacional,
possibilitando dar & colegdo um perfil compativel com a natureza
e abrangéncia exigidas pelas atividades de ensino, pesquisa e
extensdo, além de expressar a relagdo do desenvolvimento do
acervo com os objetivos da instituigao.

Entre o resumo e palavras-chave
constar 2 enter simples.

Palavras-chave: Desenvunlvimentn de cnleciies Rihlinteras




2.1.8 Abstract

Resumo do trabalho em inglés, deve ser apresentado logo apés o
resumo em lingua vernacula, seguido das palavras representativas do

contetdo do trabalho, as palavras-chave, em inglés, Keywords.

2.1.9 Listas deilustracdes, tabelas, abreviaturas e siglas

Relacdo sequencial dos elementos ilustrativos ou explicativos.
Cada lista deve vir em folha separada, com o titulo apresentado na
primeira linha da folha em letras mailsculas, negrito e centralizado.

Podem ser incluidas as seguintes listas:

a) lista de ilustragdes: relacdo de figuras usadas no trabalho:
guadros, desenhos, mapas, fotografias, graficos, plantas,
fluxogramas, e outros, mesma ordem em que sdo citadas no
texto, com indicac&o da pagina onde estdo localizados;

b) lista de tabelas: deve ser elaborada de acordo com a ordem
apresentada no texto. Elemento que apresenta informacdes
tratadas estatisticamente, as tabelas ndo podem ser extraidas
de um documento: ou vocé constréi uma ou obtém autorizagao
por escrito do autor para usa-la. A apresentacdo de tabelas
observa as normas do Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica (IBGE);

c) lista de abreviaturas e siglas: relacdo alfabética das
abreviaturas e siglas utilizadas na publicacdo, seguidas das
palavras ou expressfes a que correspondem, grafadas por

extenso.




2.1.10 Sumério

Elaborado conforme as orientacbes da NBR 6027: 2013 -
Informacdo e Documentacdo - Sumario: apresentacdo. Enumera as
principais divisdes e se¢des e outras partes do trabalho na mesma ordem
e grafia que se apresenta nele, com enumerac@o e localizacdo das
divisbes de um trabalho. Os titulos e subtitulos, se houver, sucedem os
indicativos de se¢do. Recomenda-se que sejam alinhados pela margem
do titulo do indicativo mais extenso, inclusive os elementos pds-textuais
utilizando somente algarismos arabicos. Os titulos devem ser destacados
gradativamente (negrito, italico, caixa alta, caixa baixa). Ver 1.2.

. Negrito, centralizado,
Exemplo: mailisculo, espagamento
/ 1,5, fonte 12.
p Entre a palavra sumério e
SUMARIO o texto deve constar 1
- enter.
1 INTRODUGAO. ..ottt e 11
2 D PAPEL DAS UNIVERSIDADES BRASILEIRAS .....14
3 A BIBLIOTECA UNIVERSITARIA .....ccooovviieiirerennnn, 16
N Todo o suméario em Fonte
4 DESENVOLVIMENTO DE COLECOES..... ... 18 12, justificado, entrelinhas
1,5.
5 MATERIAIS E METODOS.......cooiviieieeeeee e 26
5.1 CARACTERIZAGAO DA PESQUISA.........cccounrrvrrinnnee. 26 Formatagio dos capitulos
5.2 CARACTERIZACAO DO METODO/TECNICA ............ 26 deve ser igual ao corpo do
~ texto. Ver 1.2 numeragao
5.3 CARACTERIZAGAO DA AMOSTRA.......ccccnwvivnnn2l ¥ proaressiva
5.4 PROCEDIMENTOS........coiiiiiiiiiiiieniieeeee e 28
5.5 CUIDADOS ETICOS......cooimmvvvvvveeosssneecioessinenssssnnes 28 1 enter separando cada
secao.
6 |RESULTADOS E DISCUSSOES.......cccoumrrmrineeriene 29
7 |CONCLUSAO. ...ttt 33
REFERENCIAS
APENDICE A - Declaragéo de aceite
Alinhados pela margem
ANEXO A — Questionério de avaliag&o ...........c....... 38 do titulo do indicativo
o mais extenso, inclusive

' os elementos  poés-
textuais




2.2 ELEMENTOS TEXTUAIS

E a parte do trabalho onde o assunto é exposto. Compde-se de

trés partes essenciais:

2.2.1 Introducéo

Recomenda-se que seja a Ultima a ser redigida, pois pode ocorrer
alguma alteracdo no plano original durante o desenvolvimento do
trabalho. Deve-se apresentar a delimitagdo do assunto do trabalho,
justificativa, objetivos da pesquisa e outros elementos necessarios para
situar o tema;

2.2.2 Desenvolvimento

Parte principal do texto, que contém a exposi¢cdo ordenada do
assunto, os métodos, as técnicas e uma andlise dos resultados obtidos.
Divide-se em sec¢des e subsec¢es, que variam em fungéo da abordagem
do tema e do método.

2.2.3 Concluséo

Parte final do texto, na qual se apresentam conclusdes
correspondentes aos objetivos ou hipéteses do trabalho e apresentam-se,
também, sugestdes para novos estudos sobre o tema.

2.3  ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Os elementos pos-textuais complementam o trabalho:

2.3.1 Referéncias




Lista das fontes utilizadas na elaboracdo do trabalho. Elemento
obrigatdrio, que identifica os documentos consultados e confirma as ideias
propostas no texto. As orientaces gerais para elaboracao de referéncias
bibliograficas estdo na NBR 6023: 2002 - Informagdo e Documentacgéao -
Referéncias: elaboracdo. As referéncias devem ser apresentadas em
ordem alfabética, separadas por um espago simples entre elas e,
iniciando-se uma pégina com o titulo REFERENCIAS em maidsculo,
negrito e centralizado. Ver secao 4;

2.3.2 Glossério

Lista em ordem alfabética de palavras ou expressdes técnicas
utilizadas no texto, acompanhadas das respectivas definicdes. Elemento
opcional;
2.3.3 Apéndice

Texto elaborado pelo préprio autor, a fim de complementar sua
argumentagdo. S&o identificados por letras mailsculas consecutivas,
travesséo e pelos respectivos titulos em caixa baixa (minusculo);
2.3.4 Anexo

Texto ou documento ndo elaborado pelo autor, que serve de
comprovacdo. O titulo (mindsculo) aparece logo apds a palavra ANEXO,
seguida da letra mailscula indicativa da ordem e de um hifen.
Exemplos:

APENDICE A - Declarac&o de aceite da empresa

ANEXO A — Parecer Consubstanciado N. 000/2013




3 CITACOES

Citacdo é a mencdo, no texto, de uma informacédo extraida de
outra fonte, com a finalidade de dar embasamento a argumentacdo. A
citacdo deve ser usada para enriquecer o texto, fundamentando ou
esclarecendo-o.

A utilizacdo de citagBes baseia-se na NBR 10520: 2002 -
Informacéo e Documentacdo - CitacOes: apresentacdo e merece atencao
especial, uma vez que citar € necessario, mas copiar é proibido pela Lei
9.610/98, de 19/02/1998, que regulamenta os Direitos Autorais. As
citacdes no texto devem obedecer a forma adotada na referéncia. (NBR
6023, 2002, p.20).

As citagBes podem ser diretas, indiretas ou cita¢des de citagdo.

3.1 CITAGAO DIRETA

Quando ocorre a reproducdo textual de um trecho da obra

consultada:
a) citacdo curta (até 3 linhas): esta deve ser inserida no texto,
entre aspas duplas. As aspas simples servem para indicar
citacdo no interior da citagao;

Exemplos:

Barbour (1971, p. 35) descreve: “O estudo da morfologia dos terrenos [...]

ativos [...]"
ou,

“Nao se mova, faga de conta que esta morta.” (CLARAC; BONNIN, 1985,
p. 72).




ou,

Segundo Sa (1995, p. 27): “[...] por meio da mesma ‘arte de conversagao’
gue abrange tdo extensa e significativa parte da nossa existéncia
cotidiana

b) citacdo longa (com mais de 3 linhas): deve ser inserida em
um paragrafo distinto, sem aspas, com recuo de 4 cm da
margem esquerda, digitada em fonte tamanho 10, com

espagcamento simples.

Exemplo:

A teleconferéncia permite ao individuo participar de um encontro
nacional ou regional sem a necessidade de deixar seu local de
origem. Tipos comuns de teleconferéncia incluem o uso da
televisdo, telefone, e computador. Através de audio-conferéncia,
utilizando a companhia local de telefone, um sinal de audio pode
ser emitido em um saléo de qualquer dimensdo. (NICHOLS, 1993,
p. 181).

3.2  CITAGAO INDIRETA

Ocorre quando se redige o texto baseando-se em trechos de outro
autor, sem usar as palavras do texto original.

Exemplo:

Morin (1999), afirma que todo conhecimento que temos do mundo
€ decorrente da interpretacdo que nosso cérebro faz do universo
percebido por nossos sentidos.

3.3  CITACAO DE CITACAO

Transcri¢cdo direta ou indireta de um texto em que ndo se teve
acesso ao documento original.




Deve-se citar no texto, o sobrenome do autor do documento ndo
consultado, seguido da expressao latina apud (citado por), e o sobrenome
do autor do documento efetivamente consultado.

Exemplo:

“Vai aqui este pedido ao professores, pedido de alguém que sofre

ao ver o rosto aflito das criangas [...] ‘Por favor, me ajude a ser feliz'.
(ALVES, 2001, apud AMARAL, 2002, p. 95).

34 FORMAS DE APRESENTAQAO

Quando o nome do autor, instituicdo responsavel ou titulo estiver
incluido na sentenca, deverd aparecer em letras mailsculas e
mindsculas. Se ndo estiver incluido na sentenga, o sobrenome sera
expresso em maiulsculas e entre paréntese, no final da frase.

Exemplos:

A ironia seria assim uma forma implicita de heterogeneidade
mostrada, conforme a classificagéo proposta por Authier-Reiriz (1982)

ou,

"Apesar das aparéncias, a desconstrucdo do logocentrismo néo &
uma psicandlise da filosofia [...]" (DERRIDA, 1967, p. 293).

3.4.1 Supressdes

As omissbes de palavras ou frases sdo indicadas pelo uso de
reticéncias entre colchetes.




Exemplo:

[...] s6 na reflex@o que busca o entendimento nds, seres humanos,
poderemos nos abrir mutuamente espacos de coexisténcia nos
guais a agressdo seja um acidente legitimo da convivéncia e nédo
uma instituicdo justificada com uma falacia racional. [...] Se n&o
agirmos desse modo, [...] s6 nos restara fazer o que continuamente
estamos fazendo nas espontaneas tendéncias do que ja nos é
cotidiano [...] (MATURANA; VARELA, 1995, p. 25).

3.4.2 Interpolagdes

Acréscimos e/ou explicagbes, quando necessarias, aparecem
entre colchetes.

Exemplo:

“Nesse sistema ocorre o vozeamento [ou sua auséncia] na produgdo dos
sons.” (CRISTAL, 1997, p. 27).

3.4.3 Destaques

Sdo utilizadas para destacar e realcar uma palavra, uma
expressao ou mesmo uma frase no texto do autor citado. Deve-se colocar
em negrito a parte do texto a ser destacada, seguindo-se da expressao
grifo nosso entre parénteses, apds a chamada da citagdo, ou grifo do
autor caso o destaque ja faca parte da obra consultada.

Exemplos:
"[...] para que ndo tenha lugar a producdo de degenerados, quer
physicos quer morais, misérias, verdadeiras ameacas a sociedade."

(SOUTO, 19186, p. 46, grifo nosso).

ou,




“[...] desejo de criar uma literatura independente, diversa, de vez
que, aparecendo o classicismo como manifestacdo de passado colonial.
[...]" (CANDIDO, 1993, p. 12, grifo do autor).

3.4.4 Traducéo

Em caso de traducdo, usa-se o mesmo critério, mas, com a

expressao traducdo nossa entre paréntese.
Exemplo:

"Ao fazé-lo pode estar envolto em culpa, perversdo, édio de si
mesmo [...] pode julgar-se pecador e identificar-se com seu pecado."
(RAHNER, 1962, p. 463, tradug&o nossa).

3.4.5 Erro em citacdes

As transcricbes devem aparecer exatamente como 0 original.
Desse modo, sdo mantidos os erros ortogréficos, de concordancia ou de
outra natureza. Apds o erro, usar a expressao latina (sic) que significa que
estava “assim mesmo”, no texto original.

Exemplo:

“A revolugdo tecnolégica que superou marcos da Revolugdo Industrial
fincou nesses terrenos profundas raises (sic)”. (SROUR, 1998, p. 18).

3.5 SISTEMAS DE CHAMADA

As citacdes devem ser indicadas no texto por um sistema de
chamada: numérico ou autor-data. Qualquer que seja o método adotado




deve ser seguido constantemente ao longo de todo o trabalho, permitindo
sua correlacao na lista de referéncias ou em notas de rodapé.

3.5.1 Sistema numérico

Neste sistema, a indicagdo da fonte é feita por uma numeracao
Unica e consecutiva, em algarismos ardbicos, remetendo a lista de
referéncias ao final do trabalho, do capitulo ou da parte, na mesma ordem
em que aparecem no texto. Esse sistema € mais utilizado em periddicos

cientificos internacionais.

Exemplo no texto:

“A auto estima € a principal base para encontrar um bom lugar no

mundo.”

Na lista de referéncia:

13 TIBA, I. Quem ama, educa! Sdo Paulo: Gente, 2002. 302p.

3.5.2 Sistema autor-data

Pelo sistema autor-data, a indicacdo da fonte é feita pelo
sobrenome do autor, entidade, titulo, data de publicag¢do, paginacédo e
volume (obrigatéria em citagbes direta). A lista de referéncias €
apresentada em ordem alfabética, conforme a forma de entrada nas
citacbes.

Os trabalhos académicos da EEWB devem adotar o sistema autor-

data na apresentacéo de citagdes.




3.6 TRANSCRICAO DOS ELEMENTOS

A indicacéo da fonte consultada é feita pela autoria (sobrenome do
autor ou nome da entidade) na auséncia de autor, pela primeira palavra
do titulo em mailscula, seguida de reticéncias. Se o titulo se iniciar por
artigo ou monossilabo, este deve ser incluido na indicagdo da fonte.
3.6.1 Citacéo de documento com um autor

A entrada é feita pelo sobrenome do autor, data e pagina(s).
Exemplo no texto:
A chamada “pandectistica havia sido a forma particular pela qual o direito
romano fora integrado no século XIX na Alemanha em particular.”
(LOPES, 2000, p. 225).

Na lista de referéncia:

LOPES, J. R. de L. O direito na histéria. Sao Paulo: Max Limonad, 2000.

3.6.2 Citacéo de dois ou trés autores

Usa-se a conjuncdo, “e€”, se os sobrenomes estiverem fora do
paréntese. E “ponto e virgula” se estiverem dentro do paréntese.

a) Exemplo com dois autores:
No texto:

Segundo Steenks e Wijer (2005, p. 159) “a disfungédo

craniomandibular é devida a alteragbes multifuncionais. Em alguns




pontos, os sistemas referidos pelos pacientes correspondem nitidamente

as manifestagdes encontradas na sindrome cervicofacial”.
Ou,

“A  disfungdo craniomandibular é devida a alteragbes
multifuncionais. Em alguns pontos, os sistemas referidos pelos pacientes
correspondem nitidamente as manifestacfes encontradas na sindrome
cervicofacial.” (STEENKS; WIJER, 2005, p. 159)

Na lista de referéncia:

STEENKS, M. H.; WIJER, A. de. Disfun¢bes da articulagdo
temporomandibular do ponto de vista da fisioterapia e da
odontologia: diagnéstico e tratamento. Sdo Paulo: Livraria Santos, 2005.
271p.

b) exemplo com trés autores:

Quanto a sistematizacédo da informacao no Brasil “[...] ainda se faz
pouco uso desses recursos como fatores determinantes para atuar de
forma inovadora no mercado.” (CASTRO; JANNUZZI; MATTOS, 2007, p.
266).

Ou,

Para Castro, Jannuzzi e Mattos (2007) a sistematizacdo da
informacgdo precisa de investimentos maci¢os. Segundo os autores, 0
empresariado ainda nédo percebe o valor que podem ter as informacdes

geradas pela pesquisa cientifica.

Na lista de referéncia:




CASTRO, A. C.; JANNUZZI, C. A. S.; MATTOS, F. A. M. Producéo e
disseminacdo de informagdo tecnolégica. Transinformacdo, Campinas,
v. 19, n. 3, p. 265-277, set./dez. 2007.

3.6.3 Citag&do com mais de trés autores

Indicar o sobrenome do primeiro autor, conforme aparece na obra,
seguido da expresséo et al., data e pagina(s). NAO deve haver nenhum
tipo de destaque nesta expressdo et al. (negrito, italico, sublinhado)
conforme exemplo NBR 6023 (ABNT, 2002, p.14).

Exemplo:

“Os personagens da obra Um gosto de quero mais utilizam uma
linguagem coloquial.” (GONCALVES et al., 2004, p. 136).

Na lista de referéncia:

GONCALVES, R. M. F. et al. Um gosto de quero mais: uma analise
literaria. Akrépolis, Umuarama, v, 12, n. 3, p.136-140, jul./set. 2004.

3.6.4 Citacdo com nome de entidade governamental

Documento de responsabilidade de um 6rgdo da administracédo
direta do governo, com referéncia iniciada pelo nome geogréfico do pais,
estado ou municipio, usa-se o nome geografico, seguido da data do
documento.

Exemplo:
As propostas da Secretaria do Estado da Educagdo para as

escolas rurais vdo mais além. “Havera um melhor planejamento para

atendimento ao escolar e a comunidade: transportes, hortas comunitarias,




acdes integradas de salde e alimentagdo [...].” (SAO PAULO, 1988, p.
23).

Na lista de referéncia:

SAO PAULO (Estado). Secretaria da Educacéo. A escola na zona rural.
Sao Paulo: Fundagéo para o desenvolvimento da Educacédo, 1988.

3.6.5 Citagdo com entidades coletivas

O nome deve ser grafado por extenso, acompanhado da sigla e
data na primeira citacdo e nas cita¢gdes subsequentes, deve-se usar

apenas a sigla e a data.
Exemplo:

(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS (ABNT), 2002).
Nas citagdes subsequentes: ABNT (2002) ou (ABNT, 2002)

3.6.6 Citacédo do documento sem autoria

E indicado pelo titulo, com a primeira palavra em letras

maiusculas, seguidas de reticéncias, data e pagina.
Exemplo:

Estudo publicado na revista Science, sugere novas formas de

preservacao:

Um novo estudo mostra que corais do Caribe vivendo na periferia
de recifes podem evoluir novas caracteristicas mais rapido do que
corais vivendo no centro dos recifes. [...] O estudo é um dos
poucos a levar em conta a taxa de evolugdo como um fator
importante em esforcos de conservagdo, em vez de ser importante
apenas para a biodiversidade em um ecossistema. (EVOLUCAO...,
2010, p. 2).




Na lista de referéncia:

EVOLUCAO ocorre mais rapida na periferia de recife de corais. Folha de
Sé&o Paulo, S&o Paulo, 18 jun. 2010. Caderno Ambiente, p. 2.

3.6.7 Citac&o de diversos documentos de um mesmo autor e mesmo

ano
Sao distinguidos pelo acréscimo de letras mindsculas, em ordem

alfabética ap6s a data e sem espacejamento. Em anos diferentes, as

datas sédo citadas em ordem cronoldgica, separadas por virgula.
Exemplo:

(CAMPQOS, 1980a).

(CAMPQOS, 1980b).

(CARVALHO, 1990, 2000, 2011).

3.6.8 Citagdo de varios autores com 0 mesmo sobrenome e data

Acrescentam-se as iniciais. Se mesmo assim existir coincidéncia,
coloca-se os pronomes por extenso.

Exemplo:
(PARREIRA, K., 2013).
(PARREIRA, K., 2013).

(PARREIRA, Karina, 2013).
(PARREIRA, Karla, 2013).




3.6.9 Citacé&o de diversos documentos de varios autores

Deverdo ser mencionados em ordem alfabética e separados por
ponto e virgula.

Exemplo:

(COSTA, 1995; OLIVEIRA, 2005; PARREIRA, 2013).

3.6.10 Citacao de capitulo de livro

Exemplo:

“A infeccdo hospitalar € um grave problema, que, em maior ou

menor propor¢éo, afeta todos os hospitais do mundo.” (REIS, 1998, cap.

4, p. 39).

Na lista de referéncia:

REIS, A. M. M. Farmacia hospitalar. In: OLIVEIRA, A. C. de;
ALBUQUERQUE, C. P. de; ROCHA, L. C. M. Infec¢bes hospitalares
abordagem, prevencéo e controle. Rio de Janeiro: MEDSI, 1998. cap. 4,
p. 39-48.

3.6.11 Citacdo de artigo de periddico

Exemplo:

“O nascimento € um momento esperado com muita expectativa

pelos familiares, que sonham ter um filho de colo.” (CHAVES et al., 2007,
p. 467).




Na lista de referéncia:

CHAVES, E. M. et al. Humanizacdo e tecnologia na unidade de terapia
intensiva neonatal. Nursing, Barueri, ano 10, v. 113, p. 467-503, out.
2007.

3.6.12 Citacgao verbal

Indicacdo de dados obtidos por informacdo oral. Deve-se colocar
entre parénteses a expressao informacdo verbal apds a citacdo e
mencionar os dados disponiveis em nota de rodapé.

Exemplo no texto:

De acordo com CAMPELLO (2005) a bibliotecas é o cartdo de
visita da Universidade. (Informagé&o verbal).t

Exemplo no rodapé:

1 CAMPELLO, D. Bibliotecas Universitarias. Belo Horizonte, 20 de nov.
2010. Palestra ministrada aos profissionais e estudantes de
Biblioteconomia.

3.6.13 Citacdo deinformacéo extraida da internet

Sado citacbes de documentos acessados em meio eletrénico.
Comunicacgfes pessoais (e-mails e outros).

Exemplo:

“A participagao de alunos da graduagdo em pesquisas pressupde a
orientacdo de um professor responsavel pelas atividades do graduando e,
portanto, o professor orientador deve figurar como pesquisador
responsavel.” (ESCOLA DE ENFERMAGEM WENCESLAU BRAZ).




Na lista de referéncia:

ESCOLA DE ENFERMAGEM WENCESLAU BRAZ. Programa de
iniciacao cientifica, 2013 Disponivel em: <http://www.eewb.br/cep/proje
tos. htm.> Acesso em: 31 jan. 2013.

3.6.14 Citagdo de artigo de revista online com autoria

Segundo Pagliuca et al. (2011, p. 434) “a analise da comunicacao

é primordial durante a amamentacao [...]".

Na lista de referéncia:

PAGLIUCA, L. M. F. et al. Analise da comunicacgéo verbal e ndo verbal de
uma mée cega e com limitagdo motora durante a amamentacdo. Revista
Brasileira de Enfermagem, Brasilia, DF, v. 64, n. 3, p. 431-437, maio/jun.
2011. Disponivel em: <http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_issuetoc
&pid=0034716720110003&Ing=pt&nrm=iso.> Acesso em: 31 jan. 2013.

3.6.15 Citagéo de Biblia

“Vos sois o sal da terra. Se o sal perde o sabor, com que lhe sera
restituido o sabor? Para mais nada serve sendo para ser lancado fora e
calcado pelos homens.* (BiBLIA, Mateus, 5: 13).

Na lista de referéncia:

BIBLIA, Mateus. Biblia Sagrada. 98. ed. S&o Paulo: Ave Maria, 1995.
Mateus 5, vers. 13.

3.6.16 Citacdo de documentos juridicos

Descreve modelos para citar documentos juridicos.



http://www.eewb.br/cep/proje%20tos.%20htm
http://www.eewb.br/cep/proje%20tos.%20htm
http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_issuetoc%20&pid=0034716720110003&lng=pt&nrm=iso
http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_issuetoc%20&pid=0034716720110003&lng=pt&nrm=iso

3.6.16.1 Legislagao

Documentos como a constituicdo, as emendas constitucionais, 0s
textos legais e normas emanadas de entidades publicas e privadas.
Mencione, no texto, o ndmero da lei, artigo, inciso, etc., assim como a
data de promulgacéo e indique a fonte consultada.

Exemplo:

De acordo com a Lei n° 6.019, de 3-1-1974 “Art. 293. Se a
escritura deixar de ser lavrada no prazo de 60 (sessenta) dias a contar da
data da comunicagdo do alienante, esta perdera a validade.” (VADE
MECUM, 2008, p. 1248).

Na lista de referéncia:
VADE MECUM. 5. ed. atual. e ampl. S&o Paulo: Saraiva, 2008. 1736 p.
3.6.16.2 Emenda constitucional

E a modificac&o no texto da constituigéo.

Exemplo:
A Constituicdo prevé em seu Art. 37 que: “A administragédo publica

direta e indireta de qualquer dos poderes da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,

impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia [...]". (BRASIL, 2005,
p.32)




Na lista de referéncia:

BRASIL. Constituicdo (1988). Constituicdo da Republica Federativa do
Brasil. 35. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2005.

3.6.16.3 Jurisprudéncia

Conjunto de decisdes judiciais que seguem a mesma linha de
pensamento sobre determinado fato. Indique a fonte, incluindo a
jurisdicdo e o 6rgao judiciario competente.

Exemplo:

O conceito de fidelidade partidaria ndo pode dissociar-se do
conceito de democracia. Para a democracia brasileira prospere, é
desejado protecdo ao sistema de fidelidade partidaria, com as
consequéncias geradas quando quebrada, tendo acesso aos Cargos do
Legislativo ou Executivo. (BRASIL, 2008).

Na lista de referéncia:

BRASIL. Tribunal Superior Eleitoral. Resolu¢do n° 22,600 consulta n°
1.407 de 16 de outubro de 2007. Jurisprudéncia do Tribunal Superior
Eleitoral. Brasilia, DF, v. 19, n. 1, p. 395, jan./mar. 2008.

3.7 NOTAS DE RODAPE

Observacdes feitas ao texto pelo autor. Presta esclarecimentos
que ndo foram incluidos no texto, para ndo interromper a leitura. Podem
ser notas de referéncia ou notas explicativas. As notas de rodapé deve
ser digitadas em espaco simples, em fonte tamanho 10, e separadas do
texto por um filete de 5 cm, a partir da margem esquerda.




3.7.1 Notas de referéncia

S&do usadas para indicar uma fonte citada no texto ou remeter a
outras partes do trabalho que falam do mesmo assunto. Devem ter
numeracao Unica e consecutiva para todo o capitulo ou parte, em livros.
Em trabalhos académicos, a numeracédo dever ser continua para todo o
trabalho. A primeira citagdo de uma obra, em nota de rodapé, deve ter
sua referéncia completa. As citacdes subseqientes da mesma obra séo
referenciadas de forma abreviada, utilizando-se as expressdes latinas.

Exemplo no texto:
“O inicio da politica social brasileira, nos anos 30, pode ser vista
como uma extensdo da cidadania regulada, conceito formulado também

por Santos”. (1974).2

Exemplo no rodapé:

3 SANTOS, W. G. dos. Cidadania e justica. Rio de Janeiro: Campus,
1979. 75 p.

3.7.2 Notas explicativas

Sao usadas para comentérios, esclarecimentos ou observacdes
pessoais do autor. A numeracao é feita em algarismos arabicos, devendo
ser Unica por todo o trabalho académico.

Exemplo no texto:

“Como toda norma esta sujeita a revisdo, recomenda-se [...] que

verifiquem a conveniéncia de se usarem as edi¢des mais recentes [...]".%




Exemplo no rodapé

23 Baseado na NBR 10520 (ABNT, 2002).
3.8 EXPRESSOES LATINAS

Algumas expressodes latinas sdo utilizadas em notas de rodapé, ao
se fazer cita¢des subsequientes de uma mesma autoria.

a) Cf. = confira, confronte. Quando se faz referéncia a obras de

outros autores ou a notas do mesmo trabalho.

1 Cf. CALDEIRA, 1992.

b) ibid. ou Ibidem = mesma obra. Usado para cita¢cdes de uma
mesma obra.

2 DURKHEIM, 1925, p. 176.
3 |bid., 1925, p. 190.

¢) id. ou Ildem = mesmo autor. Usado para diferentes obras de
um mesmo autor.

11 PEREIRA, 1994, p. 28
12 |bid., 1995, p. 20.

d) loc. cit. ou loco citado = no lugar citado. Usado para indicar a

mesma pagina, ja citada anteriormente.

12 TOMASELLI; PORTER, 1992, p. 33-46.
13 TOMASELLI; PORTER, loc. cit.




€) op. cit. ou opus citatum = na obra citada. Usado apés o
sobrenome, quando houver intercalagdo de notas.

21 ADORNO, 1996, p. 38.
22 GARLAND, 1990, p. 42-43.
23 ADORNO, op. Cit., p. 40.

f) Passim = aqui e ali. Usado para referir-se a varios trechos ou
paginas. Indica-se a pagina inicial e final do trecho utilizado.

3t RIBEIRO, 1997, passim.

g) sequentia ou et seq. = seguinte ou que se segue.

32 FOUCALT, 1994, p. 17 et seq.

Apud = citado por, conforme, segundo. Usado para citagdo de
citagédo.

Sic = assim mesmo. Usado para indicar erros graficos ou de
outra natureza.

Observagdes:

As expressdes apud e sic sdo as Unicas que podem ser usadas no
texto e em notas de rodapé. As expressodes Cf., Ibid., Id., Op. cit. somente

pode ser empregadas na mesma pagina da citacao a que se referem




4  REFERENCIAS

As Referéncias sdo o conjunto de informacdes que permitem
identificar as publicacdes citadas no trabalho. Elas devem ser
relacionadas em lista prépria apos o texto da pesquisa, e devem incluir
todas as fontes efetivamente utilizadas para a elaboragéo do trabalho.

Para se obter as informagBes do documento, consulta-se,
primeiramente, a folha de rosto. Se ela ndo apresentar todos os dados
necessarios para a elaboracdo da referéncia, pode-se consultar outras
partes: o verso da folha de rosto, a capa, etc.

As orientagbes para a apresentacdo de referéncias estdo
baseadas na NBR 6023: 2002 - Informagdo e Documentacdo —
Referéncias; elaboragéo.

4.1 MONOGRAFIA NO TODO (LIVRO)

Inclui livros (manual, guia, catalogo, enciclopédia, dicionario, etc.) e
trabalhos académicos (teses, dissertagfes e outros).

A referéncia € constituida de elementos essenciais e, quando
necessario, acrescida de complementares. Elementos essenciais séo
informages indispenséaveis a identificagdo do documento:

Autor. Titulo. Edi¢&o. Local: Editora, data.

Elementos complementares podem ser acrescentados aos
essenciais; subtitulo, paginacdo, colecdo, ISBN. Permitem melhor
caracterizacdo do suporte documental e podem se tornar essenciais,
conforme o material consultado. Colecdo ou série deve figurar entre
parénteses.

Ao optar pela utilizacdo de elementos complementares, estes

devem ser incluidos em todas as referéncias.




Modelo:

SOBRENOME, Prenome do autor. Titulo: subtitulo. Edicdo. Local de
publicacdo: Editora, data de publicacdo. capitulo ou volume, n° de
péaginas.

4.1.1 Referéncia com um autor

Indica-se o autor pelo dltimo sobrenome, em maiusculas, seguido

do prenome.

Exemplos:

ALVES, Roque de Brito ou, ALVES, R. de B.
ALVES, R. de B. Ciéncia criminal. Rio de Janeiro; Forense, 1995.

N&o separamos sobrenomes compostos. Por exemplo; aqueles
ligados por hifen, os que tém prefixo unido ao sobrenome ou que indicam
grau de parentesco ou sobrenome de origem espanhola.

Exemplos:

BORGES-OSORIO, M. R.
BRAGA FILHO, W.
D’ASSUMPGAO, O.
SANCHEZ VASQUEZ, A.

BRAGA FILHO, W. Fendmenos de transporte para engenharia.
Rio de Janeiro: LTC, 2006. 481 p.

SANCHEZ VASQUEZ, A. Etica. 29. Rio de Janeiro: Civilizag&o Brasileira,
2007. 304 p.




4.1.2 Com dois autores

Indicam-se 0os nomes na ordem em que aparecem na publicagédo,

separados por ponto e virgula seguidos de espago.
Exemplo:

DAMIAO, Regina Toledo; HENRIQUES, Anténio
ou,

DAMIAO, R. T.; HENRIQUES, A.

DAMIAO, R. T.; HENRIQUES, A. Curso de direito juridico. S&o Paulo:
Atlas, 1995.

4.1.3 Com trés autores

Mencionam-se todos, na ordem em que aparecem no documento,
separados por ponto e virgula.

Exemplos:

PASSOS, Luis Martinez Moreira; FONSECA, Adriana; CHAVES, Marcos
ou,

PASSOS, L. M. M.; FONSECA, A.; CHAVES, M.

PASSOS, L. M. M.; FONSECA, A.; CHAVES, M. Alegria de saber:
matematica, segunda série, 2, primeiro grau: livro do professor. Sao
Paulo: Scipione, 1995. 136 p.




4.1.4 Com mais de trés autores

Indica-se apenas o primeiro autor, seguido da expressao et al., que
significa “e outros”. NAO deve haver nenhum tipo de destaque nesta
expressao et al. (negrito, italico, sublinhado) de acordo com exemplo na
NBR 6023 (ABNT, 2002, p. 14).

Exemplos:

URANI, Antenor et al. ou, URANI, A. et al.

URANI, A. et al. Constituicdo de uma matriz de contabilidade social
para o Brasil. Brasilia, DF: IPEA, 1994.

4.1.5 Com organizador, coordenador, editor, compilador, adaptador

Os documentos elaborados por varios autores, com um
responsavel intelectual destacado, sdo referenciados pelo nome deste,
seguido da abreviatura no singular (Org., Coord., Ed., Comp., etc.).

Exemplos:
FERREIRA, L. P. (Org.). O fonoaudidlogo e a escola. Sdo Paulo:

Summus, 1991.

MARCONDES, E.; LIMA, I. N. de (Coord.). Dietas em pediatria clinica.
4. ed. Sao Paulo: Sarvier, 1993.

MOORE, W. (Ed.). Construtivismo del movimiento educacional:
soluciones. Coérdoba, AR.: [s.n.], 1960.

LUJAN, R. P. (Comp.). Um presente especial. Traducdo Sonia da Silva.
3. ed. S&o Paulo: Aquariana, 1993. 167 p.




4.1.6 Autoria desconhecida

Quando o documento ndo tem uma autoria identificada, faz-se a
entrada da referéncia pelo titulo, com a primeira palavra em letras

maiudsculas.

Exemplo:

DIAGNOSTICO do setor editorial brasileiro. Sdo0 Paulo: Camara Brasileira
do Livro, 1993. 64 p.

4.1.7 Autor entidade

Em documentos de responsabilidade de 6rgdos governamentais,
empresas, associagdes, congressos, semindrios, da-se a entrada pelo
nome completo da entidade, em letras mailsculas. Quando a entidade
tem uma denominagdo genérica, seu nome é precedido pelo nome do

orgéo superior ou pelo nome da jurisdigdo geografica a qual pertence.

Exemplo:

BRASIL. Ministério da Justica. Relatério de atividades. Brasilia, DF,
1993. 28 p.

4.2 TITULO, EDIGAO, LOCAL, EDITORA, DATA

Outros elementos que completam as referéncias.

a) titulo: deve ser apresentado com destaque tipogréfico (negrito).
O titulo e o subtitulo sdo colocados como aparecem na obra,

separados por dois pontos;




Exemplo:
PASTRO, C. Arte sacra. Séo Paulo: Loyola, 1993.

b) edicdo: esta deve ser transcrita, utilizando-se abreviaturas dos
numerais ordinais e da palavra edi¢do, ambas na forma
adotada na lingua do documento;

Exemplo:
2. ed. ou, 5thed.

c) local: publicacédo (cidade) deve ser registrado como figura no
documento. No caso de locais homénimos, acrescenta-se o
nome do pais, estado, etc.

Exemplo:

Vicosa, MG
Vicosa, RN

N&o sendo possivel identificar o local, utiliza-se a expresséo sine
loco (sem local), abreviada, entre colchetes [S.L.].

Exemplo:
OS GRANDES cléassicos das poesias liricas. [S.l.]: Libris, 1981.
d) editora: deve ser indicado como aparece no documento,
abreviando-se os prenomes e suprimindo-se as palavras que

designam a natureza juridica e comercial, desde que sejam
dispenséveis para a identificacéo.




Exemplos:
José Olympio coloca-se J. Olympio

Editora Atlas coloca-se Atlas

Quando houver duas editoras, registra-se ambas com o0s
respectivos locais. Se houver trés ou mais editoras, apenas a primeira ou

a de maior destaque devera ser mencionada.

Exemplo:

ALFONSO-GOLDFARB, Ana Maria; MAIA, Carlos A. (Coord.) Histéria da
ciéncia: o mapa do conhecimento. Rio de Janeiro: Expresséo e Cultura;
Sao Paulo: EDUSP, 1995. 968 p. (América 500 anos, 2).

Quando a editora for a mesma instituicdo, ou pessoa responsavel
pela autoria e ja tiver sido mencionada, nao é indicada.

Exemplo:

UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA. Catalogo de graduag&o, 1994-
1995. Vicosa, MG, 1994. 385 p.

Para os documentos sem editora, coloca-se [s.n.], que significa

sine nomine (sem nome).
Exemplo:

FRANCO, |. Discursos: de outubro de 1992 a agosto de 1993. Brasilia,
DF: [s.n.], 1993. 107 p.

e) data: deve-se sempre indicar uma data na referéncia, mas, se
ela ndo puder ser identificada no documento, coloca-se uma

data aproximada:




Exemplo:

[20017] data provavel

[1971 ou 1972] um ano ou outro

[200-] década certa

[201-?] década provavel

[20--] século certo

[19--?] século provavel

[ca. 2012] data aproximada

[2013] data certa, mas néo indicada no documento

f) paginas ou volumes: em documentos constituidos de um so
volume, indica-se o nimero total de paginas. Quando o nlimero
for publicado em mais de uma unidade fisica, ou seja, mais de
um volume, indica-se a quantidade de volumes, seguida da
abreviatura v.

Exemplo:

TOURINHO FILHO, F. C. Processo penal. 16. ed. rev. e atual. S&o
Paulo: Saraiva, 1994. 4 v.

Quando consultado somente um volume especifico, indica-se a
abreviatura v., seguida do nimero do volume.

Exemplo:

RUCH, Gastédo. Historia geral da civilizagdo: da Antigiidade ao XX
século. Rio de Janeiro: F. Briguiet, 1940. v. 2.




4.3 PARTE DE UMA MONOGRAFIA
Inclui capitulo de uma obra, com autor(es) e/ou titulo proprio.
a) autoria propria: quando o autor do capitulo ndao for o mesmo

do livro.
Modelo:

AUTOR DO CAPITULO. Titulo do capitulo referenciado. In:
AUTOR DO LIVRO. Titulo do livro. Edi¢éo. Local de publicagdo: Editora,
Data de publicacdo. Nimero do capitulo, pagina inicial-final do capitulo
referenciado.

Exemplo:

REGO, L. L. B. O desenvolvimento cognitivo e a prontiddo para a
alfabetizacdo. In: CARRARO, T. N. (Org.). Aprender pensando. 6. ed.
Petrépolis: Vozes, 1991. cap. 3, p. 31-40.

b) capitulo sem autoria prépria: quando o autor do capitulo for o
mesmo do livro;
Modelo:

AUTOR. Titulo do capitulo. In: . Titulo do livro. Edi¢&o. Local de
publicacdo: Editora, ano de publicagdo. Numero do capitulo, péagina
inicial-final do capitulo referenciado.

Neste caso o0 travessdo € usado em substituicho ao nome
(equivalente a seis espagos). Observe que o titulo do documento € que
fica em destaque.

Exemplo:




TURANO, J. C.; TURANO, L. M. Fatores determinantes da oclusdo em
prétese total. In: . Fundamentos de protese total. 4. ed. Sdo
Paulo: Quintessence, 1998. cap. 13, p. 140-151.

4.4 DOCUMENTOS JURIDICOS

Inclui legislagao, jurisprudéncia, simula e doutrina.

4.4.1 Legislagao

Sao documentos como a Constituicdo, emendas constitucionais,
0s textos legais e normas emanadas de entidades publicas e privadas.

Modelo:

LEGISLACAO. Titulo, numeracéo, data e dados de publicagéo. No caso
de Constituigbes e suas emendas, entre o nome da jurisdigao e o titulo,
acrescenta-se a palavra Constituicdo, seguida do ano de promulgagéo,
entre parénteses.

Exemplos:

BRASIL. Constituicdo (1988). Emenda constitucional n°® 9, de 9 de
novembro de 1995. Lex: legislagdo federal e margindlia, S&o Paulo, v. 59,
p. 1966, out./dez. 1995.

BRASIL. Congresso. Senado. Resolugdo n° 17, de 1991. Colecdo de
Leis da Republica Federativa do Brasil. Brasilia, DF, v. 183, p. 1156-
1157, maio/jun. 1991.

SAO PAULO (Estado). Decreto n° 42.822, de 20 de janeiro de 1998, Lex:

coletanea de legislacdo e jurisprudéncia, Sdo Paulo, v. 62, n. 3, p. 217-
220, 1998.

4.4.2 Jurisprudéncia

Conjunto de decisdes judiciais que seguem a mesma linha de
pensamento sobre determinado fato.




Modelo:

JURISDICAO. Orgéo judiciario competente. Titulo (natureza da
deciséo judicial ou ementa) e nimero. Partes envolvidas (quando houver).
Relator. Local, data (dia, més e ano). Dados da publicacdo que
transcreveu o documento.

Exemplo:

BRASIL. Tribunal Regional Federal (5. Regido). Apelacgéo civel n® 42.441-
PE (94.05.01629-6). Apelante: Edilemos Mamede dos Santos e outros.
Apelada: Escola Técnica Federal de Pernambuco. Relator: Juiz Nereu
Santos. Recife, 4 de marco de 1997. Lex: jurisprudéncia do STJ e
Tribunais Regionais Federais, S&o Paulo, v. 10, n. 103, p. 558-562, mar.
1998.

4.4.3 Simula

Resumo da orientacdo jurisprudencial de um tribunal para casos
semelhantes.

Exemplo:

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Simula no 14. N&o é admissivel por
ato administrativo restringir, em razdo de idade, inscricdo em concurso
para cargo publico. In: . Sumulas. S&o Paulo: Associacdo dos
Advogados do Brasil, 1994. p. 16.

4.4.4 Doutrina

Inclui toda e qualquer discussé@o técnica sobre questdes legais
(monografias, artigos de periddicos, papers etc.), referenciada conforme o

tipo de publicacéo.




Exemplo:

BARROS, Raimundo Gomes de. Ministério Publico: sua legitimacéao frente
ao Codigo do Consumidor. Revista Trimestral de Jurisprudéncia dos
Estados, Séo Paulo, v. 19, n. 139, p. 53-72, ago. 1995.

4.5 TRABALHOS ACADEMICOS (TCC, DISSERTAQAO, TESE)
Os trabalhos académicos de graduagdo e poés-graduacado
apresentam elementos diferenciados, que devem constar na referéncia,

para melhor identificar sua classificacao.

Modelo:

AUTOR. Titulo. Ano de apresentagao. Nimero de folhas. Tipo de trabalho
(Grau académico)-Instituto, nome da Universidade, cidade, ano de
defesa.

Exemplos:

ARAUJO, U. A. M. Méascaras inteiricas Tukuna: possibilidades de estudo
de artefatos de museu para o conhecimento do universo indigena. 1985.
102 f. Dissertagdo (Mestrado em Ciéncias Sociais)—Fundacéo Escola de
Sociologia e Politica de Sao Paulo, Sdo Paulo, 1986.

MONTEIRO, M. P. Software para bibliotecas. 2010. 80 f. Pesquisa
(Iniciacéo Cientifica)-Faculdade Integradas de Jacarepagua, Rio de
Janeiro, 2010.

MORGADO, M. L. C. Reimplante dentario. 1990. 51 f. Trabalho de
Conclusdo de Curso (Especializacdo)-Faculdade de Odontologia,
Universidade Camilo Castelo Branco, Sdo Paulo, 1990.

PARREIRA, K. M. Desenvolvimento de cole¢bes em bibliotecas
universitarias: um estudo de caso do sistema integrado de bibliotecas da
Pontificia Universidade Catélica de Minas Gerais/Puc Minas em Arcos-
MG. 2008. 54 f. Trabalho de Conclusdo de Curso (Graduacdo em
Biblioteconomia)-Centro  Universitario de Formiga — UNIFOR-MG,
Formiga, 2008.




4.6 EVENTOS CIENTIFICOS

Inclui o conjunto dos documentos reunidos num produto final do
préprio evento (atas, anais, resultados, proceedings, entre outras
denominagdes).

Modelo:

NOME DO EVENTO, ndmero., ano, cidade de realiza¢do. Titulo....
Local de publicacédo: Editora, data de publicacdo. NUmero de paginas ou
volume.

Exemplo:

REUNIAO ANUAL DA SOCIEDADE BRASILEIRA DE QUIMICA, 20.,
1997, Pogos de Caldas. Quimica: academia, indUstria, sociedade: livro de
resumos. Sdo Paulo: Sociedade Brasileira de Quimica, 1997.

4.6.1 Trabalho apresentado em evento cientifico

Modelo:

AUTOR DO TRABALHO. Titulo: subtitulo. In. NOME DO EVENTO,
ndmero., ano, Local da realizac&o. Titulo da publicag&o... Local: Editora,
data de publicacéo. Numero de paginas.

Exemplo:

BRAYNER, A. R. A.; MEDEIROS, C. B. Incorporacéo do tempo em SGBD
orientado a objetos. In: SIMPOSIO BRASILEIRO DE BANCO DE DADOS,
9., 1994, S&o Paulo. Anais... Sao Paulo: USP, 1994. p. 16-29.

47  PUBLICAGAO PERIODICA

Inclui a colecdo como um todo, fasciculo ou nimero de revista,
ndamero de jornal, caderno etc. na integra, € a matéria existente em um




namero, volume ou fasciculo de periédico (artigos cientificos de revistas,
editoriais, matérias jornalisticas, se¢fes, reportagens etc.).

Modelo:

TITULO DO PERIODICO. Local de publicacdo: Editora, volume, ndmero,
més abreviado. Data.

Na referéncia de um fasciculo de periédico no todo, o titulo deve

vir em letras maitsculas.

Exemplo:

NURSING. Barueri: Bolina, v. 14, n. 163, dez. 2011. 674 p.

4.7.1 Artigos de revista

Matéria de um artigo de revista.

4.7.1.1 Artigo de revista com autor

Modelo:

AUTOR DO ARTIGO. Titulo do artigo. Titulo da Revista, local da
publicacédo, ano (numeracado), volume, nimero, pagina inicial e final do
artigo, més abreviado. Data.

Exemplo:

ROSSETTI, A. G. MORALES, A. B. T. O papel da tecnologia da
informacgé&o na gestdo do conhecimento. Ciéncia da Informacéao, Brasilia,
DF, v. 36, n. 1, p. 124-135, jan./abr. 2007.




4.7.1.2 Artigo de revista sem autor

A entrada é feita pelo titulo do artigo, com a primeira palavra em

letras maiulsculas.

Exemplo:

MAO-DE-OBRA e previdéncia. Pesquisa Nacional por Amostra de
Domicilios, Rio de Janeiro; v. 7, 1983. Suplemento.

4.7.2 Edic&o de jornal no todo

ESTADO DE MINAS. Belo Horizonte: Diarios Associados, 5 nov.
2009.

4.7.2.1 Artigo de jornal com autor

Exemplo:

NAVES, P. Lagos andinos ddo banho de beleza. Folha de Sdo Paulo,
Sao Paulo, 28 jun. 1999. Folha Turismo, Caderno 8, p. 13.

4.7.2.2 Artigo de jornal sem autor

Quando néo ocorrer a especificagdo do caderno, o nimero da

pagina deve ser colocado antes da data, entre virgulas.

Exemplo:

MP fiscaliza com autonomia total. Jornal do Brasil, Rio de Janeiro, p. 3,
25 abr. 1999.




Observacéo: Os meses devem ser abreviados no idioma da publicacéo.
Nao se abreviam os meses designados por palavras de quatro letras, em

qualquer idioma.

Exemplo

PORTUGUES ESPANHOL INGLES
janeiro jan. Enero enero January jan.
fevereiro fev. Febrero FEB. February  feb.
margo mar. Marzo marzo March mar.
Abril abr. abril abr. April apr.
Maio maio may may. May may
Junho jun. junho jun. June june
Julho jul. julho jul . July july.
Agosto ago. agosto ago. August Aug.
Setembro set. setembro  set. September sept.
Outubro out. outubro out. October oct
Novembro Nov. novembro  nov. November  nov.
Dezembro dez. dezembro  dez. December dec.

4.8 DOCUMENTOS ELETRONICOS

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para os
documentos monogréficos no todo, acrescidas das informacdes relativas
a descricao fisica do meio eletronico.

4.8.1 Artigo de revista em formato eletrénico

Modelo:

AUTOR. Titulo do artigo. Titulo da publicagéo, local, v., n., pagina inicial
e final, més e data. Disponivel em: <endereco eletrdnico>. Acesso em: dia
més abreviado ano.




Exemplo:

LOPES, D. N.; COSTA, V. P. da; LOPES, M. S. da S. Vulnerabilidade
humana na linguagem filmica "Epidemia™ relacdo homem-natureza,
conflitos, responsabilidade e poder da palavra. Nursing, Barueri: Bolina,
v. 14, n. 161, p. 540-545, out. 2011. Disponivel em: <http://www.nursing.
com.br/edition.php? e=173>. Acesso em: 31 jan. 2012.

4.8.2 Artigo de jornal online, sem autoria

Exemplo:

PENA de morte para o nascituro. O Estado de S. Paulo, Sdo Paulo, 19
set. 1998. Disponivel em: <http://www.providafamilia.org/pena__morte
nascituro.htm>. Acesso em: 19 set. 1998.

4.8.3 Textos online, paginas institucionais

Exemplo:

ESCOLA DE ENFERMAGEM WENCESLAU BRAZ — EEWB. Biblioteca.
Guia do usuério PHL, 2013 Disponivel em: <http://www.eewb.br/quiado
usuario.php>. Acesso em: 31 jan. 2012.

4.9  MATERIAIS ESPECIAIS

Documentos que ndo apresentam da forma impressa como: CD,
DVD, Fita cassete e outros.

4.9.1 DVD
Exemplos:

BLADE Runner. Dire¢do: Ridley Scott. Producdo: Michael Deeley.
Intérpretes: Harrison Ford; Rutger Hauer; Sean Young; Edward James
OImos e outros. Roteiro: Hampton Fancher e David Peoples. Musica:



http://www.providafamilia.org/pena_%20morte_%20nascituro.htm
http://www.providafamilia.org/pena_%20morte_%20nascituro.htm
http://www.eewb.br/guiado%20usuario.php
http://www.eewb.br/guiado%20usuario.php

Vangelis. Los Angeles: Warner Brothers, c1991. 1 DVD (117 min),
widescreen, color. Produzido por Warner Video Home. Baseado na novela
“Do androids dream of electric sheep?” de Philip K. Dick.

OLIVEIRA, Dessano Plum de. Anatomia: visceras abdominais. Itajuba:
EEWB, 2009. 1 DVD. (Tema de Aula).

49.2 CD

Considerar a versdo de documentos eletronicos como equivalentes

a edicao e transcrevé-la como tal.

Exemplo:

ARANGO, H. G. Bioestatistica tedrica e computacional. Rio de Janeiro:
Guanabara Koogan, c2001. 1 CD-ROM. Em inglés.

4.10 REGRAS DE APRESENTAGAO

a) lista em ordem alfabética;

b) digitadas em tamanho 12;

c) fonte Arial;

d) devem ser alinhadas na margem esquerda;

e) espaco simples entre elas;

f) para separar as referéncias utiliza-se um espaco simples.




5 PROJETO DE PESQUISA

Segundo Ruiz (1982, p. 42) “pesquisa cientifica é a realizagédo
concreta de uma investigagdo planejada, desenvolvida e redigida de
acordo com as normas e metodologias consagradas pela ciéncia”.

O planejamento da pesquisa se concretiza mediante a elaboragéo
de um projeto, que visa especificar todas as etapas de execucdo da
pesquisa. Nele, deve constar bem claro o tema, o0s objetivos, o problema
abordado, as hipéteses, justificativa de sua realizacdo a determinacéo dos
métodos e técnicas, 0s recursos humanos, materiais e financeiros, assim
COMO O cronograma necessario a sua realizagao.

Segue abaixo, um roteiro pratico para se organizar e redigir
informacBes de maneira adequada ao carater técnico-cientifico do texto.
Este modelo baseia-se na NBR 15287: 2011 - Informacdo e

Documentagéo - Projeto de Pesquisa: apresentacéo.

5.1 ESTRUTURA DO PROJETO DE PESQUISA

A estrutura proposta deve conduzir & compreenséo do problema e
a conclusdo quanto a hipétese levantada. O projeto precisa apresentar
uma disposicao légica, que facilite a compreenséo do leitor.

A apresentacéo gréfica € semelhante ao TCC: o formato do texto,
margens, paginacdo e numerag¢ao progressiva sdo os mesmos. Ver 1.1,
1.2,13.

5.1.1 Elementos pré-textuais

Segue abaixo os elementos constitutivos.

5.1.1.1 Capa




Deve conter o nome completo da instituicdo, do curso e nome dos
autores no alto da folha, titulo e subtitulo do trabalho ao centro, local-UF e
data. Todas as informacgdes devem ser digitadas em maidlsculas, negrito e
centralizadas, ver 2.1.1.

5.1.1.2 Folha de rosto

Apresenta-se os seguintes dados no anverso: nome completo dos
autores (centralizado no ato da pagina), titulo, natureza (projeto de
pesquisa), nome da instituicdo, do curso e objetivo (obtencéo de créditos,
aprovacdo em disciplina, e outros), nome do orientador, coorientador,
cidade-UF e ano, em linhas distintas. A nota indicativa da natureza do
trabalho, contendo o nome do orientador é apresentada em fonte
tamanho 12, espaco simples, recuo de 8 cm na margem esquerda e com

iniciais dos nomes préprios em mailsculas. Ver se¢éo 2.1.2.

5.1.1.3 Listas de ilustracdes, tabelas, abreviaturas e siglas

Relacdo sequencial dos elementos ilustrativos ou explicativos.
Cada lista deve constar em folha separada, com o titulo apresentado na
primeira linha da folha em letras mailusculas, em negrito e centralizado,
ver 2.1.9.

5.1.1.4 Sumario
Enumeracéo das divisdes, secbes e outras partes do trabalho

acompanhados do respectivo nimero da pagina. Elaborado de acordo
com as orientagdes da NBR 6028: 2013 - Informacdo e Documentacéo -

Sumério: apresentacéo, ver 2.1.10.




5.1.2 Elementos textuais

Parte onde o projeto é detalhado, o corpo do trabalho, do ponto de
vista formal, o trabalho em trés partes fundamentais: a introducdo, o

desenvolvimento e a conclusao.
5.1.2.1 Introducgéo

Apresenta 0 que se pretende investigar, o tema do trabalho,
levando-se em conta os objetivos, as razdes de sua realizagdo, o enfoque
dado ao assunto e sua relagdo com outros estudos, o contexto do

problema. Deve ser escrita em uma linguagem simples e concisa.
5.1.2.2 Objetivos

Estabelecem as pretensdes e resultados esperados como o
desenvolvimento da pesquisa, de forma geral e especifica. O objetivo
geral define o que se pretende atingir com a investigagdo e os objetivos
especificos definem etapas a serem realizadas para que se alcance o
objetivo geral. Devem ser redigidos iniciando-se com verbos no infinitivo.

5.1.2.3 Justificativa

Consiste na apresentacdo das razdes que justificam a realizagédo
da pesquisa. Porque foi escolhido o tema em questéo e qual a relevancia,
originalidade e viabilidade da pesquisa, considerando os beneficios que
os resultados irdo proporcionar ao universo social a que se destina.

5.1.2.4 Formulagdo do problema

Problematizacéo do tema abordado na pesquisa, a questédo a ser
solucionada. O problema deve ser bem identificado, delimitado e ser




passivel de solucdo, levando-se em conta as varidveis que podem
interferir no resultado.

5.1.2.5 Hipotese(s)

Consiste em oferecer uma solugdo possivel, através de uma
proposicao testavel, que pode ser considerada verdadeira ou falsa ao final
da investigacdo. Deve-se deixar explicitas as relacdes previstas entre as

variaveis.
5.1.2.6 Referencial teérico

No embasamento tedérico que o pesquisador mostra a cientificidade
da pesquisa. Neste item, devem ser esclarecidos 0s pressupostos
tedricos que dao fundamentagdo a pesquisa e apresentadas as
contribuicdes proporcionadas por investigacdes anteriores a respeito do
tema. O referencial te6rico ndo deve ser constituido apenas de
referéncias ou sinteses de outros estudos, mas por uma discusséo critica
do conhecimento atual sobre o problema. O levantamento deve ser feito
na literatura existente em trabalhos e/ou experiéncias ja realizadas sobre
o tema.

5.1.2.7 Metodologia

E toda acéo de trabalho da pesquisa, descrita de forma detalhada,
minuciosa e exata. Deve-se especificar o tipo de pesquisa, a populacgao, a
amostra, os instrumentos utilizados, como sera feita a coleta, a analise e
a interpretacao dos dados.

Mais informagdes sobre a escolha de técnicas e procedimentos da
pesquisa podem ser obtidas nos livios de Metodologia Cientifica e/ou
professores orientadores.




As pesquisas envolvendo seres humanos deverdo ser registradas
no Comité de Etica em Pesquisa da EEWB (CEP-EEWB), acompanhadas
da documentacéio exigida pela Comisséo Nacional de Etica em Pesquisa
(CONEP), 6rgéo integrante do Conselho Nacional de Salde (CNS).

Informacdes sobre o0s procedimentos necessarios e a
documentacdo exigida para submissdo de trabalhos ao CEP estédo
disponiveis em: http://www.eewb.br/cep/

A submissdo ao CEP é obrigatéria para as pesquisas que
envolvem seres humanos. Somente apés o parecer favoravel, o aluno

poderd iniciar a pesquisa.

5.1.2.8 Cronograma

Tempo necessario para o desenvolvimento de cada etapa do
trabalho, conforme as atividades a serem cumpridas. O cronograma
implica tempo para:

a) fase para o planejamento da pesquisa;

b) estudos exploratérios;

c) elaboracgdo da técnica e de instrumentos de investigaco;
d) selecdo de amostra;

e) coleta de dados;

f)  organizagdo dos dados;

g) elaboracao do relatério final;

h) comunicagdo ou aplica¢éo dos resultados.

Exemplo:



http://www.eewb.br/cep/

Atividades 2013
Fev. Mar. Abr. Maio Jun. Ago. Set. Out. Nov.

Pesquisa
bibliogréafica X X X
Elaboragéo do
referencial teérico
Elaboragé&o dos
instrumentos de X X
investigacdo e das
técnicas

Selegédo da
amostra/submissa X X
0 ao CEP
Coleta de
dados/organizaca X X
o dos dados
Finalizagéo do X X
texto
Apresentacéo do X
trabalho

5.1.2.9 Recursos

No orcamento do projeto, devem constar todos 0S recursos
necessarios para a realizagdo da pesquisa; despesas com material de
escritorio (lapis, canetas, papel, etc.) e os recursos humanos, se
necessario. Os recursos devem ser informados, mesmo que nédo oriundos
de financiamento externo.
5.1.3 Elementos pés-textuais

Elementos constitutivos como:

5.1.3.1 Referéncias

Elemento obrigatdrio. Ver se¢éo 4, exemplifica como elaboréa-las.




5.1.3.2 Glossario

Lista em ordem alfabética de palavras ou expressdes técnicas
utilizadas no texto, acompanhadas das respectivas definicoes.

5.1.3.3 Apéndice

E identificado por letras mailsculas consecutivas, travessdo e
pelos respectivos titulos (mindsculo). Sua inclusdo depende de uma
indicagdo no texto, de modo que o leitor possa identificar a ocorréncia
deste material.

Exemplo:
APENDICE A - Declaracéo de aceite da empresa

5.1.3.4 Anexo

Texto ou documento ndo elaborado pelo autor, que serve de
fundamentacéo e/ou comprovacdo. Tem relacéo direta com o tema do
trabalho. O uso deste elemento, bem como do apéndice, deve ser feito
com moderagéo.

O titulo em maiusculo aparece apds a palavra ANEXO, seguida da

letra mailscula indicativa da ordem e de um hifen.

Exemplo:

ANEXO A - Folha de rosto para pesquisa




6  ARTIGO CIENTIFICO

Segundo Figueiredo (2009, p. 63) “o artigo cientifico € um pequeno
estudo para publicacdo em revistas e/ou periodicos, escrito por um ou
mais autores, que trata de uma questdo verdadeiramente cientifica [...].”
Este estudo apresenta e discute ideias, métodos, técnicas, processos e
resultados nas diversas areas do conhecimento.

As recomendacgfes apresentadas baseiam-se na NBR 6022: 2003
- Informagdo e Documentagédo - Artigo em publicacédo periddica cientifica
impressa: apresentacao.

6.1  TIPOS DE ARTIGOS CIENTIFICOS

O artigo cientifico pode ser: original, relato de caso e/ou caso

clinico e reviséo.

6.1.1 Artigos originais

Consiste em uma publicacdo que apresenta temas ou abordagens
originais a partir de relatos de experiéncia, pesquisa de campo, estudos
de caso etc.;

6.1.2 Relatos de casos e/ou caso clinico

Sao trabalhos de observag®es clinicas originais acompanhadas de
andlise e discussdo. Tratam de pacientes ou situagdes singulares,
doencas raras ou nunca descritas, assim como formas inovadoras de
diagndstico ou tratamento.

O texto é composto por uma introducé@o breve que situa o leitor
quanto a importancia do assunto e apresenta 0 objetivo da apresentacao
do caso; por um relato resumido do caso; e por comentarios que discutem




aspectos relevantes e comparam o relato com outros casos descritos na
literatura.

6.1.3 Artigos de reviséo

Avaliagdo critica sistemética da literatura sobre determinado

assunto.
6.2 ESTRUTURA DO ARTIGO CIENTIFICO

A estrutura de um artigo é constituida de elementos pré-textuais,
textuais e pos-textuais.

Ao submeter um artigo a uma revista, deverdo seguir a
apresentacédo gréafica e/ou as normas editoriais da mesma.
6.2.1 Elementos pré-textuais

Precedem e identificam o texto do artigo. S&o constituidos de:
titulo e subtitulo se houver, nome(s) do(s) autor(es), resumo e palavras-
chave na lingua do texto.

6.2.1.1 Titulo

O titulo é a expresséo que identifica o contetddo do artigo. Deve ser

breve, claro e objetivo e descrever adequadamente o contetido do artigo.
6.2.1.2 Subtitulo

Se necessario para esclarecer ou complementar o titulo. O
subtitulo deve ser precedido por dois pontos (:).




6.2.1.3 Autor

Nome(s) do(s) autor(es), acompanhados de breve curriculo que
o(s) qualifique na area de conhecimento do artigo. O curriculo, bem como
os enderecos eletronicos, devem aparecer em rodapé indicado por

asterisco.
6.2.1.4 Resumo na lingua do texto

Texto, num Unico paragrafo, sem recuo, entre linhas simples, com
uma quantidade predeterminada de palavras, no qual se expde o objetivo
do artigo, a metodologia utilizada para solucionar o problema, os
resultados alcancados e as conclusdes do trabalho de forma concisa com
um minimo de 100 palavras e no maximo 250 palavras. Ndo deve conter
citacOes e deve ser constituido de uma sequencia de frases com coesé&o
textual, coeréncia e ndo de uma simples enumeragao de tépicos. O verbo
deve estar na voz ativa e na 32 pessoa do singular. (NBR 6028, 2003, p.
2).

6.2.1.5 Palavras-chave nalingua do texto

Sdo termos indicativos de assunto e devem ser escolhidas
preferencialmente em vocabulario controlado.

Deve ser redigidas abaixo do resumo, antecedidas da expressao
“Palavras-chave”, separadas entre si por ponto final e finalizadas também
por ponto final.

Exemplo:

Palavras-chave: Avaliagdo nutricional. Desnutricdo. Anemia.




6.2.2 Elementos textuais

Sao os elementos que compdem o texto do artigo. Constituem-se

em trés partes: introducéo, desenvolvimento e concluséo.

6.2.2.1 Introducéo

E a apresentac&o do assunto do artigo; a conceituacdo do mesmo.
Informa o tema, o objetivo e a finalidade do trabalho. Na introducéo se faz
o esclarecimento do ponto de vista sob o qual o assunto sera enfocado, o
método escolhido, os principais resultados obtidos. Recomenda-se que,
seja a Ultima parte do trabalho a ser redigida.

6.2.2.2 Desenvolvimento

Parte principal do artigo, que contém a exposi¢do ordenada do
assunto tratado. Pode-se dividir em sec¢des e subse¢bes de acordo com a
NBR 6024: 2012 - Informag&o e Documentac&o - Numeragéo progressiva
das secbes de um documento escrito: apresentacdo, podendo ser
subdividido em: metodologia, resultados e a discusséao.

6.2.2.3 Metodologia

E a descricdo dos métodos numa sequencia cronoldgica, deve ser
redigido com os verbos no pretérito, descrevendo o que ja foi investigado.
Deve incluir referencial tedrico, o tipo de pesquisa, as variaveis,
instrumentos utilizados, técnica de coleta, tabulagdo e analise de dados
de acordo com a especificidade do tema. Desenvolve a ideia anunciada

na introducéo.




6.2.2.4 Resultados

Esta etapa do artigo apresenta e interpreta os resultados
alcancados, apos a aplicacdo do método. Objetiva mostrar as relacdes
existentes entre os dados coletados na pesquisa. Aqui se interpreta,
critica, justifica e enfatiza os resultados encontrados. Deve-se atingir de
forma direta, objetiva, e clara, apontando seu valor e sua relevancia. Para
apresentacdo dos resultados pode ser elaboradas tabelas e figuras. O
texto deve ser breve, claro, utilizando o verbo no tempo passado.

6.2.2.5 Discussao

E a interpretagdo e andlise critica dos resultados obtidos em
relacdo a metodologia utilizada. E feita a comparacdo dos resultados
alcancados com os resultados obtidos pelos autores da revisdo
bibliografica.

Observagdo: Os resultados e discussdo podem também aparecer
sob uma s6 se¢do, como: Resultados e discusséao.

6.2.2.6 Concluséo

Parte final do artigo. Deve responder as questfes da pesquisa,
correspondentes aos problemas, objetivos e hipdteses, consistem em
uma sintese breve do que foi apresentado anteriormente. E o fechamento
do estudo que pode trazer ainda recomendacdes e sugestdes que abrem
perspectivas para novas pesquisas.

6.2.3 Elementos pés-textuais

Sao constituidos de: titulo e subtitulo (se houver) em lingua
estrangeira, resumo em lingua estrangeira, palavras-chave em lingua




estrangeira, nota(s) explicativa(s), referéncias, glossario, apéndice(s),
anexo(s).

6.2.3.1 Titulo e subtitulo em lingua estrangeira

Versdo do titulo e subtitulo (se houver) em outro idioma
apresentados da mesma forma que o titulo e o subtitulo na lingua do
texto.
6.2.3.2 Resumo em lingua estrangeira

E a versdo do texto do resumo em outro idioma (inglés: Abstract).

6.2.3.3 Palavras-chave em lingua estrangeira

E a versdo das palavras-chave na lingua do resumo em outro
idioma (inglés: Keyword).

6.2.3.4 Nota(s) explicativa(s)

Usadas para fazer consideragbes no texto sem quebrar a
sequiéncia logica. S&o enumeradas com algarismos arabicos, numa
ordenacdo Unica e consecutiva para cada artigo, sem iniciar a cada
pagina. E elemento opcional.

6.2.3.5 Referéncias

Lista padronizada dos elementos descritivos dos documentos que

permitem sua identificagdo. Ver secao 4.




6.2.3.6 Glossério

Lista em ordem alfabética de palavras ou expressdes técnicas
utilizadas no texto, acompanhadas das respectivas definicdes. E elemento
opcional.
6.2.3.7 Apéndice(s)

Texto ou documento elaborado pelo autor, a fim de complementar
sua argumentacdo. ldentificados por letras mailsculas consecutivas,
travessao e pelos respectivos titulos. Elemento opcional.

Exemplo:
APENDICE A - Declaragéo de aceite da empresa

6.2.3.8 Anexo(s)

Texto ou documento ndo elaborado pelo autor, que serve de
comprovacgédo. Elemento opcional.

Exemplo:
ANEXO A - Folha de rosto para pesquisa
6.2.4 Apresentacdo de tabelas e ilustragdes
Sao consideradas ilustracdes os desenhos, quadros, esquemas,
fotos, gréficos, mapas e plantas. Cada ilustracdo deve ter sua
identificac@o na parte superior precedida da palavra designativa, seguida

de seu nimero de ordem de ocorréncia no texto, travessao e do
titulo. Apos a ilustracdo na parte inferior, deve-se indicar a fonte




consultada (elemento obrigatério, mesmo que seja producdo do prdprio
autor, legendas e notas. A ilustracdo deve ser inserida e citada o mais

préximo possivel do trecho que faz referéncia a ela. As tabelas

apresentam dados estatisticamente, conforme IBGE (1993). Ver secédo
l4el4.l.




7 FICHAMENTO

E uma das fases da pesquisa bibliografica, é a transcricdo dos
dados em fichas, para posterior consulta e referéncia, devendo-se anotar
os elementos essenciais ao trabalho. Portanto, essas anotagfes devem
ser completas, claramente redigidas e fiéis ao original. Seu objetivo é
facilitar o desenvolvimento das atividades académicas e profissionais.

Pode ser utilizado para:

a) identificar as obras;

b) conhecer seu conteldo;
c) fazer citagdes;

d) analisar o material;

e) elaborar a critica;

f) auxiliar e embasar a produgéo de textos.

7.1 ESTRUTURA DO FICHAMENTO
As fichas compreendem em:
a) cabecalho;

b) referéncia bibliogréfica;
c) corpo da ficha (texto)

d) Local onde se encontra a obra (opcional).




Exemplo:

Titulo Geral Titulo Especifico N° da ficha

Referéncia Bibliogréafica de acordo com a NBR 6023: 2002.

Biblioteca Madre Marie Angie

7.1.1 Tipos de fichamento

As fichas de leitura registram citacdes diretas, referéncias, juizos
valorativos da obra, resumo do texto, comentarios.

De modo geral, as fichas de leitura, disponiveis nas livrarias,
podem apresentar os seguintes formatos: 7,5 x 12,5 cm; 10,5 x 15,5cm e
12,5 x 20,5 cm. O pesquisador podera também armazenar as fichas em
arquivos eletrénicos.

Ha trés tipos de fichamentos mais utilizados: de transcrigdo, de
resumo e comentarios.

Sugere-se colocar na margem esquerda do cabecgalho da ficha a
sua classifica¢éo: transcricdo, resumo ou comentario.

7.1.1.1 Fichamento de transcri¢céo ou citagao

Apresenta as transcri¢cdes significativas da obra, reproducao fiel
de frases ou sentencas. A transcri¢do direta exige a colocacédo de aspas

duplas no inicio e no final do trecho, quando corresponder até trés linhas.




Exemplo:

Transcri¢cdo Direta curta 1

FRANCA, J. L. et al. Manual para normalizacdo de publicacdes técnico-
cientificas. 5. ed. rev. Belo Horizonte: UFMG, 2001. p. 35

“Memorial é o relatério exigido em Universidades para obtengdo de

progressao vertical na carreira dos docentes.”

Biblioteca da EEWB

Se houver no trecho transcrito expressdo aspeada, tais aspas
devem ser transformadas em aspas simples.

Exemplo:

Transcrigcdo Direta curta com aspas simples 2

MINICUCCI, Agostinho. Técnicas de trabalho de grupo. Sdo Paulo: Atlas,
1987. p. 221.

“Define seminario como ‘lugar onde germinam as ideias lancadas’ dos

docentes.”

Biblioteca da EEWB

Se houver erros de grafia ou gramaticais, copia-se como esta no

original e escreve-se entre parénteses (sic).




Exemplo:

Transcricéo Curta, com supressao, erro de grafia 3

SEVERINO, Antonio Joaquim. Metodologia do trabalho cientifico. 20. ed.
rev. e ampl. Sdo Paulo: Cortez, 1998. p. 139.

“Quanto a apresentagao grafica, levando-se em conta o seu possivel

uso pelas bibliotecas, sugerese (sic) que as dissertagdes e teses [...].”

Biblioteca da EEWB

Se o0 trecho transcrito contiver quatro ou mais linhas, séo
dispensadas aspas duplas. O trecho é apresentado em fonte tamanho 10,
entrelinhas simples, paragrafo com recuado de 4 cm a direita.

Exemplo:

Transcri¢cao Direta longa 4

KOCH, I. V. A coesdo textual. Sdo Paulo: Contexto, 2001. p. 17.

A coesdo, por estabelecer relacdes de sentido, diz respeito ao
conjunto de recursos semanticos por meio dos quais uma
sentenca se liga com a que veio antes, aos recursos semanticos

L.].

Biblioteca da EEWB

Se forem apresentar cortes no trecho transcrito, esses deverao ser
indicados por reticéncias dentro de colchetes. Os colchetes poderao ser

apresentados no inicio, meio e/ou fim do trecho transcrito, conforme a
necessidade.




Exemplo:

Transcricao Curta com supressao 5

SOUZA, F. das C. de. Escrevendo e normalizando trabalhos
académicos. 2. ed. rev. e atual. Floriandpolis. Ed. da UFSC, 2001. p. 42.

“[...] é fundamental que o estudante assuma a postura ndo de um
mero cliente que vai a universidade buscar um pacote de mercadoria,
mais de um co-elaborador da mercadoria, que é o proprio conhecimento

.1

Biblioteca da EEWB

“Ao transcrever textos, € preciso rigor, observando aspas, italicos,
mailsculas, pontuacdo etc. Ndo se deve alterar o texto de nenhuma
forma, como por exemplo, trocando palavras por outras de sentido
equivalente.” (MEDEIROS, 2000, p. 106).

7.1.1.2 Fichamento de resumo e/ou contetido

E aquele que traz uma compilacdo das ideias do autor, ou seja,
dos assuntos e caracteristicas principais abordadas no livro ou
documento, aborda a situacdo do problema, objetivos, metodologia,
articulacdo das ideias, conclusbes e palavras-chave. Utiliza-se as
mesmas recomendacgfes da elaboracdo de resumos conforme a NBR

6028: 2003 - Informagéo e Documentagéo - Resumo: apresentagao.




Exemplo:

Resumo Impressionismos — definigéo ‘ 1 ‘

SERULLAZ, M. O impressionismo. S&o Paulo: Difel, 1965. p. 8.

Define o impressionismo como movimento ocupado com o fugaz.
O artista capta as transformacdes impostas pela luz. Esta caracteristica
espontanea inicialmente torna-se regra, fazendo o movimento posterior

diferente do inicial.

Biblioteca da EEWB

7.1.1.3 Fichamento de comentario e/ou critico

No fichamento de comentario, sdo analisados os aspectos
guantitativos e qualitativos do documento.

Com relagdo aos aspectos quantitativos, serdo analisados; a
extensdo do texto, sua constituicdo (ilustracdes, exemplos, bibliografia,
citacdes).

Com relacdo aos aspectos qualitativos, serdo analisados: a
hipétese do autor, objetivo, motivo pelo qual escreveu o texto, as ideias
tedricas que o fundamentam. Comentar sobre a organizacéo do texto, a
linguagem utilizada, a argumentacédo, a conclusdo, quem sera beneficiado
pela leitura da obra.

Analisando a obra, Métodos e técnicas de pesquisa social, de
Antonio Carlos Gil (1999) e aproveitando as informagdes da contracapa

do livro, podemos apresentar a seguinte ficha de comentério:




Exemplo:

Comentario Analise do livro 1

GIL, Antbnio Carlos. Métodos e técnicas de pesquisa social. 5. ed.
Sao Paulo: Atlas, 1999.

Na obra de Gil sobre metodologia cientifica, nota-se como &
importante a normalizacdo de trabalhos académicos, neste livro ha
exercicios e trabalhos préaticos para verificagdo da compreensao das

informagdes...

Biblioteca da EEWB




8 RESENHA

De acordo com a NBR 6028 Resumos (2003, p. 1), o resumo
critico, também chamado de recensao ou resenha é um resumo redigido
por especialistas com andlise interpretativa de um documento. Nesse
sentido, a resenha exige, além da condensagédo do contetdo original pelo
resenhista.

Embora alguns autores utilizem as expressdes resenha critica ou
recensdo critica, estes sdo termos redundantes porque a resenha exige
juizo valorativo, a critica, o comentario do resenhista sobre a obra
analisada. Se a resenha ndo contiver tais elementos ndo sera
propriamente uma resenha, apenas um resumo informativo que utiliza a
estrutura da resenha, mas desobedece aos critérios de elaboracdo do
resumo. Desse modo, embora na literatura de metodologia cientifica,
como por exemplo em Medeiros (2000, p. 141) e em Lakatos e Marconi
(1991, p. 243) encontremos diferencia¢Bes entre a resenha descritiva e
critica, na verdade s6 existe um tipo de resenha, definido pela ABNT
COmo resumo critico.

A resenha exige conhecimento do assunto, para estabelecer
comparagdo com outras obras da mesma area e maturidade intelectual
para fazer avaliagdo e emitir juizo de valor. Assim, para produzir uma
resenha, além do conhecimento do documento a ser analisado, é preciso
que o resenhista leia outras obras que tratem do mesmo tema para que
tenha subsidios tedricos que lhe permitam emitir juizo critico.

Lakatos e Marconi (1991, p. 243) comentam que a resenha
“consiste na leitura, no resumo, na critica e na formulagdo de um conceito
e valor do livro feitos pelo resenhista”. Percebemos nessa definicdo a

finalidade da resenha: apresentar uma sintese das ideias fundamentais

de um documento, evidenciando a contribuicdo do autor sobre novas




abordagens, novas teorias, novos conhecimentos. E oportuno dizer que,
ao emitir a critica sobre o documento, o resenhista deve fazé-lo de
maneira objetiva e cortés, apontando as falhas e tecendo elogios sobre os
méritos da obra, sem depurar o pensamento do autor ou desmerecé-lo.
Exemplo de resenha (ANEXO A).

8.1 IMPORTANCIA DA RESENHA

Estamos diante de um fluxo enorme de informacdes cientificas e
tecnologica sendo produzida com enorme rapidez. Os estudantes, autores
e pesquisadores estdo com o tempo cada vez mais curto para absorver
todas as mudancas e desafiados a produzir trabalhos intelectuais. Assim,
sem condigbes de ler tudo o que aparece sobre o seu campo de
interesse, a resenha é uma fonte de informacéo indispensavel na selecdo
do documento mais adequado a cada pesquisador. Sua leitura facilita a
filtragem do material de interesse porque apresenta um comentario sobre
a obra e uma avaliagdo da mesma, ajudando na deciséo da leitura ou ndo
do documento resenhado.

A resenha deve ser um texto interessante, agradavel, util,
apresentando um relato minucioso das partes constitutivas de um texto. E
um tipo de redacgdo técnica que constitui trés modalidades de textos:
descricdo, narracdo e dissertagdo. Estruturalmente, descreve as
propriedades da obra (descri¢éo), relata as credenciais do autor, resume
a obra, apresenta suas conclusfes e metodologia empregada, bem como
expde um quadro de referéncias em que o autor se apoiou (narragdo) e,
finalmente, apresenta uma avaliacdo da obra e diz a quem a obra se

destina (dissertagédo).




Sao objetivos da resenha:

a) instrumento de pesquisa bibliografica;

b) atualizacéo bibliografica;

¢) ajuda na deciséo de consultar ou ndo o texto original;

d) desenvolvimento da capacidade de sintese, interpretagdo e
critica;

e) desenvolvimento da mentalidade cientifica;

f) iniciar o universitario na pesquisa e na elaboracéo de
trabalhos monogréficos.

8.2 REQUISITOS BASICOS

Para a elaboragdo de uma resenha s&do necessarias algumas
diretrizes para leitura, analise e interpretagédo de textos.

O primeiro requisito a ser considerado é a delimitagdo da unidade
de leitura, considerando-se a familiaridade do leitor com o assunto tratado
devido a exigéncia da resenha de apresentar um juizo valorativo da obra.

A andlise textual é o segundo passo e consiste no estudo do
vocabulario, na verificacdo das doutrinas expostas, na autoridade dos
autores, se necessario, buscando informagdes em dicionérios,
enciclopédias, livros didaticos.

A andlise tematica apreende o conteldo da mensagem, obtendo-
se 0 assunto, a forma de problematizacdo, a forma como o autor
demonstrou seu raciocinio, seus argumentos e a percepcao de assuntos
paralelos a ideia central.

A andlise interpretativa visa situar o autor dentro de sua obra,
destacando-se as contribuicdes originais e comparando com outros
trabalhos do mesmo género. Devem ser destacadas: a coeréncia interna
do texto, a originalidade, a validade das ideias e se o autor atingiu os

objetivos propostos.




Feita esta andlise sobre o texto, passa-se a sintese, que consiste
na elaboracédo de um texto pessoal, que reflita sinteticamente as ideias do

texto original, respeitando-se a estrutura da resenha.

8.3 ESTRUTURA DA RESENHA

A estrutura de uma resenha compreende 0s seguintes elementos:
referéncia, credenciais do autor, resumo, conclusbées da autoria, quadro
de referéncia do autor, apreciacdo da obra e indicacdo do resenhista.
Observacéo: A resenha NAO apresenta capa, folha de rosto, secédo e

subsecao (humeragéo progressiva).

8.3.1 Referéncia

Conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados de um
documento, que permite sua identificagcdo individual. Ver se¢éo 4.

8.3.2 Credenciais do autor

Indicam a relevancia do autor, apresentado-se as informagoes:
nacionalidade, formagao universitéria e especializada, produgéo cientifica,

qguando, onde e por que fez o estudo que esta sendo analisado.

8.3.3 Resumo da obra

Também chamado de digesto (Medeiros, 2000, p. 142), apresenta
as ideias principais da obra, ressaltando: de que trata o texto, qual sua
caracteristica principal, como o0 assunto foi abordado, se exige
conhecimentos prévios para entendé-lo e a descricdo do contetdo dos
capitulos ou partes da obra.




8.3.4 Conclusdes da autoria

Indicar se o autor apresenta conclusdes e onde foram colocadas:
no final dos capitulos ou da obra ou se estéo distribuidas por todo o texto,
atentando-se para o uso de palavras conclusivas: portanto, logo em

consequéncia e outras de valor semantico equivalente.

8.3.5 Quadro de referéncia do autor

Indicar qual o método tedrico utilizado, se o autor partiu de um
exemplo ou de um principio geral, de sua experiéncia profissional e de
pesquisas por ele realizadas, qual o género do livro, em que autores o
autor se apoiou.

8.3.6 Apreciagéo

Consiste na critica do resenhista, apresentando o julgamento da
obra, caracteristica essencial na resenha. Deve conter informagdes sobre:
a contribuicéo da obra, a originalidade das ideias, estilo do autor (conciso,
objetivo, linguagem clara).

8.3.7 Indicacgéo do resenhista

A quem ¢é dirigida a obra: ao grande publico, especialistas,
estudantes? E enderecada a que disciplina? Pode ser adotada em algum

curso?




9  APRESENTACAO ORAL NA MODALIDADE DE SLIDES

Planeje o que vocé ir4 dizer. Vocé devera apresentar seu trabalho
ciente de que € o emissor, utilizando como canal de comunicagéo a fala e
uma apresentacdo multimidia (slides). E importantissimo que vocé esteja
preparado para a apresentacdo quanto ao conhecimento pleno do
assunto delimitado, quando se tem dominio do assunto, as palavras fluem
com mais naturalidade, dando autoconfianca e passando uma imagem de
credibilidade a banca. Estude bastante o que sera falado e tenha a
capacidade de sintese, ou seja, tenha a capacidade de dar o seu recado
com preciséo e objetividade. Durante a apresentagao devera ser evitada a
leitura total dos textos dos slides. Uma definicao formal, pode até ser lida,
porém, € imprescindivel mostrar que o texto explicita a definicdo da
citagdo do autor. Fale com entusiasmo, transmitindo uma emocgé&o positiva

para 0s seus ouvintes.

9.1 PLANEJAMENTO DA APRESENTAGAO

Programe-se quanto ao tempo, pois 0 mesmo devera ser estimado
para a apresentacdo de cada slide, o ideal é que este seja de até um
minuto, o que ocasionard uma média de vinte a trinta slides, dependendo
do tempo que é determinado previamente pela instituicao.

O apresentador devera ter alguma forma de controlar o tempo
(visto que, em algumas instituicfes a extrapolagdo do tempo implica numa
reducdo da nota final do trabalho). Programe a apresentacéo e peca para
que alguém dé um sinal alguns minutos antes do tempo finalizar.

9.2 ESTRUTURA DOS SLIDES

E preferivel a utilizagdio de fundo claro e fonte escura (azul
marinho, preto, vinho, vermelho escuro, etc.) em cada slide e, marca




d’agua ao invés de figuras que ocupem todo o slide com textos por cima
dela, para transmitir uma imagem de limpeza e transparéncia.

Tamanho da fonte a partir de 20 a 28 para texto e entre 35 a 40
para titulos. Uma boa fonte a se utilizar é a Arial, Tahoma ou Verdana.

O cabecalho de todos os slides deve conter o nome do autor, 0
nome da instituicdo, o titulo do trabalho e rodapé com data e numeracéo.
Para editar este campo deve-se acessar o slide mestre. Uma vez editado
0 campo, este se repetira em todos os slides da apresentacéo.

Segue abaixo, conteldo para disposicéo dos slides:

a) apresentacao do tema;

b) problema;

c) hipoétese;

d) objetivos (gerais e especificos);

e) justificativa;

f) referencial tedrico, conceitos, desenvolvimento da pesquisa;
g) metodologia;

h) resultados;

i) discussoes;

j) consideracdes finais.

9.3  FIM DA APRESENTACAO

Agradecer aos membros da banca, aos colegas e familiares que
prestigiaram a apresentagdo, ouvir atentamente aos comentarios dos
membros da banca, sem atrapalha-los, ndo ficar anotando enquanto os
membros da banca estdo falando, peca para o orientador anotar os
comentarios e as alteracdes solicitadas.

Por fim, ndo fiqgue se desculpando de eventuais falhas, nem jogue
a culpa para outros (pessoas, metodologias etc.), pois nada € mais
deselegante do que estas acdes durante uma apresentacao.




10 APRESENTAGAO ORAL NA MODALIDADE DE POSTERES

As orientagBes aqui descritas estdo baseadas na NBR 15437:
2006 - Informacdo e documentacdo — Podsteres técnicos e cientificos:
apresentacao.

Os alunos que tiverem trabalhos para apresentarem nesta
modalidade devem seguir 0s seguintes passos: Para melhor identificacéo,
segue modelo de pdster (APENDICE A):

10.1 ESTRUTURA DO POSTER

a) titulo: elemento obrigatério. Deve ser sintético e refletir a
esséncia do trabalho, deve constar na parte superior do
poster;

b) subtitulo: elemento opcional. Deve ser separado por ();

c) autores: elemento obrigatério. Citados por extenso;

d) resumo: elemento opcional. Devera ser elaborado conforme
NBR 6028: 2003.

introducgédo: apresenta visao geral do trabalho;

e) referencial tedrico: apresenta autores e teorias que dédo
subsidios aos trabalhos;

f) objetivos: expbe claramente a finalidade do trabalho. Pode ser
gerais e especificos;

g) metodologia: apresenta os procedimentos de coletas e andlise
dos dados;

h) resultados: descreve os dados obtidos;

i) conclusédo: confirma os objetivos do trabalho;

j) referéncias: lista de autores mencionados no texto.




10.2 APRESENTACAO GRAFICA

a) o poster deve apresentar ao alto, em destaque, 0s seguintes itens:
titulo, autor(es), orientador, instituicdo e curso (apresentar em nota
de rodapé breve curriculo do orientador e autores);

b) texto: digitado em tamanho da fonte 28;

c) titulo: digitado em tamanho da fonte 66;

d) capitulos: digitado em tamanho da fonte 44 em caixa alta e
espacamento simples entre linhas, deve ser redigido na forma
convencional em duas colunas. Destacar ou humerar cada se¢ao
(mailsculas, negrito) os elementos RESUMO, INTRODUCAO,
MATERIAL E METODOS, RESULTADOS/DISCUSSAO,
CONCLUSAO E REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS (tamanho da
fonte 44). As referéncias bibliograficas podem estar em tamanho
menor (proxima de 28) para a elaboragdo destas ver segdo 4.

e) toda figura, tabela ou quadro deve ser indicada no corpo do texto,
numerada e com descri¢do. (ver se¢do 1.4);

f) o pbster deve atingir 1,20 cm de altura com 0,90 cm de largura;

g) o texto deve ser legivel a uma distancia de pelo menos um metro.
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APENDICE A — Modelo de pdster

V FORUM INTERDISCIPLINAR

O TITULO DO TRABALHO DEVE SER EM FONTE VERDANA,
TAMANHO 66, LETRAS MAIUSCULAS, EM NEGRITO

ME, Autor 1.,

;, Autor 2...., Verdana, 32, negrito, centralizado

ORIENTADOR, VERDANA, 32, CAIXA ALTA, centralizado
INSTITUIGAO DE ORIGEM, VERDANA, 32, CAIXA ALTA, centralizado
CURSO DE ORIGEM, VERDANA, 32, CAIXA ALTA, centralizado

INTRODUGAO, VERDANA, FONTE 44

Esse modelo de poster descreve o estilo a ser usado nos
trabalhos da Escola de Enfermagem Wenceslau Braz (EEWB). A
fonte a ser utilizada deve ser Arial. Aconselhamos fonte com
tamanho minimo 28. O texto deve ser digitado em paragrafo tnico,
Justificado. Todos os posteres deverdo sequir esse formato padrdo.
O titulo deve estar em caixa alta, centralizado, fonte verdana,
tamanho 66 em negito. O espago disponivel para o titulo devera
ser mantido. A caixa de texto do titulo do trabalho, bem como dos
autores devem ser colocadas de forma que fiquem centralizadas,
no meio do Poster. O titulo e o nome dos autores deverdo ser

idénticos ao do resumo submetido.

OBJETIVOS, VERDANA, FONTE 44

0 nome do(s) autor(es) deve(m) estar centralizado(s), com fonte
Verdana, tamanho 28, negrito e italico. Para mais de um autor, os
nomes deverdo estar dispostos na mesma linha e separados por
virgulas. Inicialmente, apresenta-se o sobrenome, em caixa alta,
seguido do restante do nome:

As dimenses padréo do Poster devem ser de 0,90 cm de largura,
com 1,20 cm de altura.

Devera ser utilizado corddo ou fio de nylon para pendurar.

Néio seré permitido apresentagao por terceiros (ndo autores).

Pelo menos um dos autores do trabalho deveré permanecer junto
ao poster para responder as questdes dos interessados.

METODOLOGIA, VERDANA, FONTE 44

Esse modelo de poster descreve o estilo a ser usado na EEWB,

A fonte a ser utilizada deve ser Arial. Aconselhamos fonte com
tamanho minimo 28. Deve-se ser digitado em paragrafo nico. O
texto deve ser digitado em parégrafo simples, Justificado. Todos os
posteres deverdo sequir esse formato padro. O titulo deve estar
em caixa alta, centralizado, fonte verdana, tamanho 66 em negito.
0 espago disponivel para o titulo devera ser mantido. A caixa de
texto do titulo do trabalho, bem como dos autores devem ser
colocadas de forma que fiquem centralizadas, no meio do Poster.
O titulo & 0 nome dos autores deveréo ser idénticos ao do resumo
submetido

1 Breve curriculo dos autores e orientador.

RESULTADOS E ANALISE DOS
RESULTADOS, VERDANA, FONTE 44

Esse modelo de poster descreve o estilo a ser usado na EEWB. A
fonte a ser utiizada deve ser Arial. Aconselhamos fonte com
tamanho minimo 28. Deve-se usar paragrafo (nico. O texto deve
ser digitado em paragrafo simples, Justificado. Todos os posteres
deverdo seguir esse formato padréo. O titulo deve estar em caixa
alta, centralizado, fonte verdana, tamanho 66 em negrito. O espago

disponivel para o titulo devera ser mantido.

FIGURAS E TABELAS, VERDANA,
FONTE 44

FIGURAI - Esinuura Organizacional

FONTE: FERREIRA, 1972.

REFERENCIAS, VERDANA, FONTE 44

As referéncias devem ser feitas respeitando-se as normas
definidas pela NBR 6023 2002. Somente deverdo ser
apresentadas as referéncias citadas no referido poster. Nas
referéncias utiizar o sistema autor data. Ex.: (LIMA, 1972, p. 225).
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ANEXO A — Modelo de resenha

PEREIRA, J. B. B. Cor profissdo e mobilidade: o negro e o radio de
S8o Paulo. S&o Paulo: Pioneira, 1967. Resenha de: LAKATOS, E. M;;
MARCONI, M. de A. Fundamentos de metodologia cientifica. 3. ed.
rev. e ampl. S0 Paulo: Atlas, 1991. p. 248-252.

Jodo Baptista Borges Pereira graduou-se em Ciéncias Sociais pela
USP. Obteve o grau de mestre pela Escola Pés-Graduada de Ciéncias
Sociais; doutorou-se pela Faculdade de Ciéncias e Letras da
Universidade de Séo Paulo; é livre-docente pela mesma faculdade.

Publicou-se as seguintes obras: Italianos no mundo rural paulista e
A escola secundaria numa sociedade em mudanca. Exerceu o magistério
em todos os niveis de ensino, foi diretor em ginasios no interior de Sao
Paulo e professor de Antropologia na USP.

Nesta obra, o autor apresenta as mudancas ocorridas no cenario
brasileiro, decorrentes do processo de industrializagdo ocorridos depois
da Primeira Guerra Mundial, quando no Brasil conviveram duas situacdes:
um Brasil rural cuja sociedade de divide em estamentos e um Brasil
urbano, com uma sociedade de classes.

As populagdes aumentam devido ao crescimento natural, as
migracdes internas e estrangeiras, modificando o panorama étnico.
Aumenta o operariado, Surgem novas profissées. Cor, nacionalidade,
posicdo de familia, fortuna e grau de escolaridade s@o os fatores de
posicionamento dos individuos nos grupos sociais.

Surge a radiodifusdo, com uma proposta educacional, mas que
recorre a publicidade como fonte de receita devido aos seus altos custos.

O negro encontra possibilidades de ascensdo como cantor popular
nos programas de calouros. Entre as dificuldades para penetrar no radio,
poucos se referem a cor como fator de influéncia, porque o tema é um
tabu, existindo pouca consciéncia dos problemas raciais.A partir da
década de 20, surge no meio musical brasileiro uma busca das raizes
nacionais, permitindo maior destaque para a mdusica de origem negra



divulgada através do radio. A revalorizagdo da musica traz consigo a
valorizagdo do negro.

O meio radiofénico representou uma area de excepcional
aproveitamento do negro. O primeiro fator na marcha ascensional da
carreira do radialista negro foi 0 econémico, que proporcionou a aquisi¢cao
de bens de consumo. Depois, vem a preocupagdo com a educacdo dos
filhos e o laser, em especial as viagens de férias.

Finalizando, verifica-se que, nos primeiros estagios de sua
carreira, 0 negro radialista vive a euforia dos bens materiais obtidos e,
somente mais tarde, ele descobre que essa ascensdo econdmica nao
corresponde a uma equivalente ascensao social. Pois, se no ambiente
profissional ele recebe dos colegas um tratamento de cordialidade e
igualdade, esse tratamento ndo se estende para fora do ambiente
profissional.

O autor utiliza o método indutivo, recorrendo aos procedimentos
analiticos e interpretativos fornecidos pela Sociologia e Antropologia
Cultural. Para a coleta de dados, foram utilizadas as técnicas de
entrevistas formais e informais, observacdo participante e questionarios.
Apoiou-se na teoria da escola sociologica de S&o Paulo, representada por
Florestan Fernandes e na linha inglesa da Antropologia Social.

Trata-se de uma obra de cuidadoso rigor metodolégico, que
explora e conclui sobre os problemas que se propde a estudar, sem
distor¢Bes. Utiliza varias técnicas de coletas de dados, obtendo assim
maior riqgueza de informacgdes.

E uma obra original e valiosa que apresenta num estilo claro e
simples um dos tabus da sociedade brasileira: o preconceito racial.

Essa obra apresenta especial interesse para estudantes e
pesquisadores de Sociologia, Antropologia, Etnografia e Comunicacgao
Social. Pode ser utilizada em nivel de graduacao e p6s-graduagéo, sendo
util como modelo do ponto de vista metodoldgico.



ANEXO B - Estrutura do trabalho académico
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Observacao: E opcional o acréscimo dos elementos glossério e indice
na estrutura do trabalho académico.




